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Сведения о документе
Настоящий документ (Положение о структурном подразделении) является 

частью документации системы менеджмента качества, разработанной в 
соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента 
качества. Требования». Положение о структурном подразделении (ПСП) -  
документ, описывающий структуру, задачи, функции, связи, права и 
ответственность работников подразделения.

Обозначение документа: СК-ПСП-74-16, где СК -  указывает принадлежность 
данного документа к системе менеджмента качества; ПСП -  вид документа, 
положение о структурном подразделении; 74 -  индекс подразделения; 16 -  год 
разработки.

ПСП разработано начальником управления по мобилизационной подготовке, 
ГО и ЧС Белгородского государственного технологического университета им. 
В.Г. Шухова.

Утверждено и введено в действие 25 февраля 2016 года.
Издание №4.

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, 
тиражирован и распространен без разрешения службы качества вуза.
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1. Общие положения

1.1. Управление по мобилизационной подготовке, гражданской обороне и 
чрезвычайным ситуациям (в дальнейшем управление по мобилизационной 
подготовке, ГО и ЧС) является самостоятельным структурным подразделением 
Белгородского государственного технологического университета им. В.Г. Шухова 
и подчиняется проректору по безопасности.

1.2. Управление по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС создано 17 
августа 2015 года приказом ректора университета от 08.06.2015 года №4/159, 
путем реорганизации, с целью оптимизации функций и повышения 
эффективности работы по мобилизационной подготовке, мероприятий по ГО и 
ЧС, постоянной готовности органов управления к выполнению задач мирного и 
военного времени, подготовке и обучению студентов, учебно-вспомогательного и 
профессорско-преподавательского состава к действиям в чрезвычайных 
ситуациях.

1.3. В своей деятельности управление по мобилизационной подготовке, ГО
и ЧС руководствуется: Конституцией Российской Федерации, Федеральными
законами, законодательными и другими нормативными актами РФ и 
Белгородской области, законами "О мобилизационной подготовке и мобилизации 
в РФ", "Об обороне", "О военном положении", "О воинской обязанности и 
военной службе", "О гражданской обороне", "Об утверждении 
профессионального стандарта "специалист по мобилизационной работе"", 
"Положением о мобилизационном органе", "Положением о мобилизационной 
подготовке","О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера", "О чрезвычайном положении", "О 
пожарной безопасности", "О радиационной безопасности", Уставом 
университета, Правилами внутреннего распорядка, приказами и распоряжениями 
ректора университета.

1.4. Управление возглавляет начальник. На должность начальника 
управления назначается лицо, имеющее высшее образование и опыт работы на 
руководящих должностях в силовых структурах. Назначение на должность и 
освобождение осуществляется приказом ректора по представлению проректора 
по безопасности и по согласованию с мобилизационным органом Рособразования.

В отсутствие начальника управления (отпуск, командировка, болезнь) 
общее руководство управлением осуществляет заместитель начальника 
управления или начальник штаба ГО и ЧС.
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1.5. Назначение (увольнение) сотрудников управления производится
приказом ректора университета по представлению начальника управления по 
мобилизационной подготовке, ГО и ЧС и по согласованию с проректором по 
безопасности. Реорганизация управления и его ликвидация осуществляется 
приказом ректора.

1.6. Управление по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС имеет круглую 
печать со своим наименованием и штамп.

2. Задачи управления

По мобилизационной подготовке:
2.1. Заблаговременная подготовка и постоянная готовность органов 

управления университета к выполнению задач мирного и военного времени.

2.2. Разработка мобилизационного плана на расчетный год по организации 
образовательного процесса, планов перевода на работу в условиях военного 
времени и мероприятий мобилизационной подготовки.

2.3. Организация бронирования и ведения воинского учета граждан 
пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу.

По гражданской обороне и ЧС:
2.4. Разработка плана гражданской обороны и плана действий по 

предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера 
университета, нормативных документов объектового звена РСЧС, их 
своевременная корректировка и контроль за выполнением.

2.5. Планирование эвакомероприятий при ЧС, как в мирное время, так и в 
военное время.

2.6. Планирование и проведение мероприятий по выполнению устойчивости 
функционирования объектов университета и обеспечение защиты его 
сотрудников в любых чрезвычайных ситуациях.

По пожарной безопасности:
2.7. Осуществление контроля за соблюдением на территории, в зданиях и 

сооружениях университета должного противопожарного режима и правил 
пожарной безопасности.

По радиационной безопасности и радиационному контролю:

2.8. Организация проведения контроля за состоянием радиационной 
обстановки в университете, обеспечение учета и хранения источников ИМИ и
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НРИ. Контроль за дозами облучения персонала группы "А" и соблюдением 
контрольных уровней в лабораториях и центрах.

Контроль за соблюдением норм и правил по радиационной безопасности 
при проведении учебных и исследовательских работ с источниками 
ионизирующего излучения (ИИИ), низкоэнергетического и неиспользуемого 
рентгеновского излучения (НРИ) в лабораториях и центрах университета, 
использующих в своей работе радиационно-опасное оборудование.

2.9. Своевременное предоставление отчетности в установленном порядке по 
мобилизационной подготовке, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, 
пожарной безопасности, радиационной безопасности и радиационному контролю.

3. Структура управления

В соответствии с руководящими документами Министерства образования и 
науки и МЧС России, структурная и штатная численность управления по 
мобилизационной подготовке, ГО и ЧС разрабатывается в соответствии с 
решаемым управлением объёмом работ и зависит от штатной численности 
университета. В состав штата управления входят должности:

- начальник управления по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС;
- заместитель начальника управления;
- главный специалист по мобилизационной работе;
- главный специалист по ведению воинского учета и бронированию граждан;
- ведущий специалист по ведению воинского учета и бронированию граждан -  

2 должности;
- начальник штаба ГО и ЧС;
- ведущий специалист по пожарной безопасности;
- ведущий инженер по радиационной безопасности и радиационному контролю.

4. Функции управления

4.1. Проведение мобилизационной работы, своевременной корректировки 
моб.плана, подготовка данных характеризующих качественное и количественное 
состояние призывных и мобилизационных людских ресурсов.

4.2. Организация работы по выполнению решений, приказов и 
распоряжений ректора по подготовке КЧС и всего персонала университета к 
действиям в ЧС мирного и военного времени.

4.3. Своевременная разработка и уточнение плана эвакуации людских 
ресурсов в случае возникновения пожара, радиационного заражения и других 
факторов техногенного характера.
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4.4. Осуществление методического руководства и непосредственное участие 
в проведении занятий, учений, тренировок со студентами, учебно­
вспомогательным и профессорско-преподавательским составом университета по 
действиям в ЧС мирного и военного времени.

4.5. Организация своевременной подготовки и переподготовки 
руководящего, командно-начальствующего состава, рабочих и служащих не 
входящих в формирования ГО и ЧС.

4.6. Обеспечение поддержания КЧС и служб университета в готовности к 
экстренным действиям.

4.7. Отчетность перед вышестоящими органами о мобилизационной 
подготовке, ГО и ЧС, пожарной безопасности и радиационной безопасности.

5. Взаимоотношения. Связи.

Управление по мобилизационной подготовке, ГО и ЧС осуществляет 
деятельность по выполнению возложенных на него задач по взаимодействию с 
военными комиссариатами, Главным управлением ГО и ЧС области, управлением 
Роспотребнадзора по Белгородской области, ФБУЗ "Центр гигиены и 
эпидемиологии в Белгородской области", ректоратом, другими структурными 
подразделениями университета на основе Устава университета и действующего 
законодательства РФ в области образования.

№
п/п

Наименование подразделения 
и/или должностные лица Тип взаимоотношений

Внешние организации:

1. Военные комиссариаты Белгородской области
Получает, 

предоставляет, 
согласовывает 

(руководящие документы, 
отчеты, сведения и др. 

документы).
2. Военные комиссариаты РФ, из областей которых 

обучаются студенты
Получает,

предоставляет.

3. Главное управление ГО и ЧС Белгородской области Получает,
предоставляет,
согласовывает.

4. Управление Роспотребнадзора по Белгородской области
Получает,

предоставляет,
согласовывает.

5. ФБУЗ "Центр гигиены и эпидемиологии в Белгородской 
области"

Заключает договора на 
оказание услуг и
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лабораторных 
исследований по РБ и РК. 
Предоставляет отчётность.

Должностные лица и подразделения университета:

1. Все подразделения университета
Обмен информацией, 

получает, согласовывает, 
контролирует.

6. Права

Права сотрудников:
6. 1. Присутствовать на совещаниях, заседаниях, ученых Советах, на 

которых рассматриваются вопросы мобилизационной работы, мероприятий по ГО 
и ЧС.

6.2. Организовывать и осуществлять проверку служб жизнеобеспечения 
университета в соответствии прогнозируемой обстановкой.

6.3. Участвовать в разработке мероприятий по усилению безопасности 
сотрудников и студентов, сохранности имущества, финансовых средств, зданий и 
помещений.

6.4. Представлять университет на семинарах, совещаниях и конференциях, 
связанных с деятельностью управления в пределах его компетенции.

6.5. Не допускать случаев использования неисправного оборудования и 
пожарной сигнализации.

6.6. Вносить предложения руководству университета по вопросам 
планирования и ведения гражданской обороны, предотвращению нарушений 
правил пожарной и радиационной безопасности. Приостанавливать выполнение 
работ, в случае грубых нарушений норм, правил и руководящих документов.

Обязанности сотрудников:
6.7. Проводить разработку мобилизационного плана на расчетный год по 

организации образовательного процесса, планов перевода на работу в условиях 
военного времени и мероприятий мобилизационной подготовки.

6.8. Организация бронирования и ведение воинского учета граждан, 
пребывающих в запасе.

6.9. Проведение мобилизационной работы и своевременной корректировки 
мобилизационного плана.

6.10. Руководить планированием и проведением эвакомероприятий по 
выполнению устойчивости функционирования объектов университета.
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6.11. Осуществлять контроль за соблюдением противопожарного режима, 
правил пожарной и радиационной безопасности и радиационного контроля в 
университете.

6.12. Соблюдать Кодекс чести коллектива БГТУ им. В.Г. Шухова.

7. Ответственность
Всю ответственность за качество разработки планирующих документов, 

достоверность, объём, и своевременность выполнения возложенных настоящим 
Положением задач и функций на управление несет начальник управления.

В своей деятельности управление по мобилизационной подготовке, ГО и 
ЧС, в соответствии с законодательством Российской Федерации, требованиями 
Министерства образования и науки Российской Федерации, устава университета, 
правилами внутреннего распорядка и другими документами, обеспечивает 
реализацию государственной политики в области обеспечения безопасности. 
Реализует требования по мобилизационной подготовке, гражданской обороне, 
комплексной безопасности (антитеррористической защите, профилактике 
экстремизма, пожарной безопасности, соблюдению санитарно-гигиенических 
норм и правил, а также безопасности в системе жизнеобеспечения), профилактике 
коррупционного поведения среди работников управления и университета.

Начальник управления 
по мобилизационной п<
ГО и ЧС

Согласовано:

Первый проректор 

Проректор по безопасности

Начальник управления кадров

И.о. начальника 
правового управления

Начальник управления 
качества образования

" Ж ̂  " февраля 2016 года

же
Л.И. Подчувалов

А. Шаповалов 

В.И. Борисовский

О.В. Байдина

Н.В. Игнатьев 

Е.А. Дороганов
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