OBPA3OBATEJIBHASA IPOT'PAMMA
38.03.01 — Dxonomuka
(mpod b «KIKOHOMHKA NPEANPUATHIA U OPraHU3aALMIN»)

AHHOTanusA pado4yeil NpPOrpamMmMbl
AUCUHMILUIUHBI «/[OKyMeHTHpPOBaHHe yIIPaBJIECHYECKOM AeATeTbHOCTH

OO01as Tpy10EMKOCTb TUCLIMILTMHBI COCTABIISIET 2 3a4. €AMHUIIBL, 72 yaca, popma
MIPOMEKYTOUHOM aTTECTALlUU — 3a4ET.

[IporpamMmoit IUCUUIUIMHBI IPELYCMOTPEHBI JIEKLIMOHHBIE 3aHATUS — 17 yacos,
MpaKkTUYeCKHe 3aHATHs — 17 yacoB, caMocTosTeNIbHAs paboTa 00yJaronierocs
coctaisieT 38 yacoB. [IpenycmoTpeno BoimonHenue PI'3.

B pe3ynbTaTte 0cBOEHUS TUCHUIUIMHBI 00YYaAIOIUNCS JTOJIKEH:

e 3HaTh: MOJIO)KEHUSI OCHOBHBIX 3aKOHOJATEJIbHBIX U HOPMAaTUBHBIX aKTOB B
00JIaCTH JIeNONPOU3BOJICTBA U APXMBHOI'O XPAaHEHUS JIOKYMEHTOB; TpeOOBaHUS K
COCTAaBJICHUIO ¥ O(DOPMIICHHIO YIIPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB;

e YMETh: MOJB30BAaThCSI COBPEMEHHBIMU KOMIIBIOTEPHBIMU TEXHOJOTHSIMHU B
oQOpMJIEHUM ¥ COCTaBIIEHMM YIPABICHUYECKUX JIOKYMEHTOB; MPaBUIBHO
COCTaBIIATH U OGOPMIIATH  OCHOBHBIE  YIPABICHUYECKHE  JIOKYMEHTHI;
OpPraHMU30BBIBATH KOHTPOJIb 3a UCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB.

e Bragerh: HaBbIKAMM IUIAHUPOBAHUS U OpPraHU3AlMK PabOTHI CIYKOBI
JEJNONPOU3BOICTBA Ha TMPEANPUATHU; HABbIKAMU COCTaBJICHHS OJaHKOB W
111abJIOHOB OPTaHU3aIMOHHO-PACTIOPAIUTETBHBIX JOKYMEHTOB.

JIMCIMIUTMHA TIPEeIyCMaTPUBAET M3yUEHUE CIICIYIONIMX OCHOBHBIX Pa3/IeiioB:
JIOKyMEHT ¥ YHUQUIMPOBAHHBIC CHCTEMBI JOKYMCHTAIIMH. YTIpaBlICHYCCKAsI
JIOKyMEHTaIMs: TpeOOBaHUSI K COCTaBJICHHUIO U oQopMIIeHHIO, (hopMYIIap-00pasell,
COCTaB W PpAaCIOJIOKeHHE PEeKBU3UTOB. CocTaBiieHHWE W O(OPMIICHHH OCHOBHBIX
JOKYMEHTOB: JIOTOBOPOB, IHCEM, KOHTPAKTOB, IPUKA30B, aKTOB, IPOTOKOJIOB,
JOKJIQJTHBIX 3alMCOK, CIIPaBOK M JIOKYMEHTOB JIMYHOTO Xapaktepa. OpraHu3arms
nokymeHToobopora.  CucremaTw3anusi  JOKYMEHTOB, HOMEHKIaTypa el
CoBpeMeHHBIC METO/Ibl M TEXHHWKA CO3JIaHHS JOKyMEHTOB. OpraHu3aius padoThl ¢
JTOKYMEHTaMH ¢ TpU¢GOM OTpaHUYCHHUS TOCTYIIA.



