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$�&�!�.  & �,����1�:  ��+',���12  #/�# � ���$#�$�;  0���$#���+#�$.- #41�

�.$ � !�#��* ���$#�$�  # ���!���*#�* ��� ��./� " ./��5!���*. 

��!���� �� ���$#�$. + +# �# �4 !�.0 /�+#�2. 

%����* /�+#' -  -;�* !�* �+�0 +#.!��# �, �� 0 !*;�0 ���$#�$.. �# ��*

/�+#' - +��)���'� � 4�!���� (��!���!.��'� �) – � +  #��#+#��� + #�, 2 ��- #1

+#.!��#�. 

6. �#�#0#&( �&/����8��&&1� "#�&�%���2, �) �%(+�#�1�  ��
 ���#$#&��  ��!"�!�, �!%-0�'  #�#0#&(  �������&���
�.#) #0#&�' � �&/����8��&&1� ) ����0&1� )�)"#� ( ��
&#�.��$���)"�). 

%� "��,,1 Microsoft Excel, Microsoft Word, ����� /� -� �+$ ��* +�+#�,�

«( �+.�'#��#%�6+», �- ���$ � �,�#���10 ! $.,��# � «� �,� CS», C- ���$

� �,�#���10 ! $.,��# � «�#� 2( �+.�'#��#».  

7. 4�&$ �8#&�0&1� )�#$)"�  $%'  ���#$#&�' "#!�5#2 �  

 ���#,�"�0&�2 �""#)"�8�� �.�0�-5��)'  �  ��!"�!#. 
��*  )��$� #�$.;�2 � �� ,�5.# /� 2 �##�+#�)��  -./�6;�0+* � ���$#�$�  

��4��/�6#+* �.$ � !�#��' ���$#�$�  # $�&�!�1 � �.$ � !�#��' ���$#�$�  #

�����,�6;�2  �"���4�)��. 

��*  +.;�+#�����*  )��$� �.$ � !�#��� ���$#�$� �+� �'4.6# +��!.6;��

��+#�.,��#1:  

-  �"���4�)� �� � + -�����; 

- "��&�$ $ �+.�'#�)�2 �.$ � !�#���2 ���$#�$�  # $�&�!�1; 

- ���$�41 �  �"���4�)�� � �� ��!���6 �� �4� !+#���� 2 ���$#�$�; 

-  #41�1 �.$ � !�#���2  # �����,�6;�2  �"���4�)��; 

- 4�;�#1  #/�# � � ���$#�$�. 

	+� ��1,� ��+#�.,��#�,� $ �#� �* *��*6#+*: 

�) ��!���!.��'� � 4�!���� �� ���$#�$., + !��5�;�� $����!���12 ����

�1� �����* ��- # � :#���, ���$#�$�; 

-) ,�#�����1 $ �#� �* (��!���!.��'� � 4�!���� �� ���$#�$.,  #/�#

,�"�+#���#� � ���$#�$�,  #41� + ,�+#� �� 0 5!���* ���$#�$� � ��.); 

�) +��!+#�� $ �#� �*,  )�� /�1� +��!+#��, � �*! $ � ���� !�/� +#'

$ �#� �*,  ���!��*�,1� ��.#���.4 �+$�,� �$#�,� � ��+# *;�2 %� "��,, 2. 

�$.;�2 $ �#� �' + +# *��* �1� �����* ��!���!.��'� " 4�!���* ��

���$#�$. �� � !�#+* ���� !�/�+$� (�� ��5� 1 ��4� � ��!��6) � & �,�

+ -�+�! ����*  + �.$ � !�#���, ���$#�$�  # $�&�!�1. �� + -�+�! ����*0



 -+.5!�6#+* #�$.;�� � �� +1 � $ �#� ���.�#+* $�/�+#� �1� �����*

��!���!.��'� " 4�!���*. 

�# " �12 $ �#� �' �1� �����* ��!���!.��'� " 4�!���* �� ���$#�$.

 +.;�+#��*�#+* � & �,� 4�;�#1 ��+',��� "  #/�#� � ���$#�$�, + +#������ " �

+  #��#+#��� + #��- ����*,� %� "��,,1 ���$#�$�. ( �#� �' �  )��������

$�/�+#�� �� 0 5!���* �� 0 5!���* ���$#�$� �  #41�� �.$ � !�#��* ���$#�$�  #

�����,�6;�2  �"���4�)��. 

��;�#�  #/�#� � ���$#�$� �� � !�#+*  -./��,1, ����! $ ,�++��2, 

��4��/��� 2 4���!.6;�, $�&�!� 2 �4 + +#��� ��!.;�0 ���� !���#���2 (+

./�+#��, �.$ � !�#��* ���$#�$�  # $�&�!�1).  

�#.!��# 4�;�;��#  #/�# � �##�+#.�#+* 4�/�# ,. 

(  #/�#�,  -*4�#��'� ! �5�� �����"�#'+* 4�������12  #41�

(0���$#���+#�$�) �.$ � !�#��* ���$#�$� �� +#.!��#�-���$#�$��#�. 

	+� ��1� $��#����  )��$� ���$#�$� +��!.6;��: !�� ��* �$#��� +#'

+#.!��#� � �� )�++� ���$#�$�; �� �4� !+#�����* !�+)������ +#.!��#�; 

 & �,�����  #/=#� � ���$#�$�; .+#�1�  #��#1 ��� +!�/� 4�/�#� (4�;�#�  #/=#�); 

$�/�+#� �1� �����*  #/�#� � ���$#�$�;  )��$� �� 0 5!���* ���$#�$�

�.$ � !�#��*,� ���$#�$�  # $�&�!�1;   #41�  ���  �##�+#�)� ��12 ��+#  (!�*  

���$��!� "   -�$�������#�) ���$#�$�  # �����,�6;�2  �"���4�)��. 

��4.�'#�#1 �� �4� !+#���� 2 ���$#�$� ! �5�1 -1#' ���!+#�����1 � & �,�

 #/�#� � ���$#�$�. 

	#/�# � ���$#�$�  & �,�*�#+* � +  #��#+#��� + #��- ����*,� 
	� 7.32-

2001 «��+#�,� +#��!��# � � ��& �,�)��, -�-�� #�/� ,. � �4!�#��'+$ ,. !��.. 

	#/�#  ��./� -�++��! ��#��'+$ 2 ��- #�. �#�.$#.�� � �������  & �,����*». 

	-<�,  #/�#� � ���$#�$� ! �5�� -1#' �� ,���� 16 +#����) (-�4 ./�#�

���� 5���2) ,�7�� ��+� " #�$+#� (7��&# 14�#, Times New Roman, /���4 1 

��#�����). 	#/�# ! �5�� -1#'  #��/�#�� �� & �,�#� �4 � � !7�# � ���$.. (

 +� �� ,. ��4!��.  #/�#� ���$��!1��6#+* ��!���!.��'� � 4�!����, $����!���12

���� �1� �����* ���$#�$�  �  #41� �.$ � !�#��* ���$#�$�  # ���!���*#�*

( �"���4�)��). 

�#�.$#.��  #/�#� � ���$#�$� + !��5�#: 

- ���!����; 

- 	+� ��.6 /�+#'; 

- ��$�6/����; 

- ���+ $ �+� �'4 ����10 �+# /��$ �; 

- %��� 5���*. 

���!���� ! �5� + !��5�#'  -;.6 0���$#���+#�$. �� -��,1, �� ,�+# �

 -;�, �� )�++� �++��! ����* (�� �$#�� ����*), � #�$5� +& �,.��� ����1�

�+0 !�1� !���1�, )��� ��- #1 � 4�!�/�.

�  +� �� 2 /�+#�  #/�#� � ���$#�$�  #��5��#+* + !��5���� ��- #1 �

.� ���'  +� ���* $ ,� ���# � 4�$����=��10 $ ,��#��)�2.  

�  #/�#� +��!.�# �� �� +# $ �+#�#�� ��#' +.;�+#�.6;�� � � 5���� !�� ��

���!���*#��, �  +��;�#' $�$ � � 5�#��'�1�, #�$ �  #��)�#��'�1� &�$#1, 

�����4��.* ���/��1 �,�6;�0+* ��! +#�#$ �, � �� +�#' ���!� 5���* � �0

.+#������6. 



� ���� , ��4!���  #/�#� �� -0 !�, !�#' $��#$.6 0���$#���+#�$.

���!���*#�*, �� $ # � , �� 0 !��� ���$#�$�, .$�4�� � ,��$��#.�., 

0���$#���+#�$.,  -<�,1 � ��4��/���� �1�.+$��, 2 �� !.$)��, .$�4�#'

+.;�+#�.6;�� #�0� � "�/�+$�� +0�,1. 	��+���� :# " ��4!��� 5���#��'� 

���6+#��� ��#' /��#�5�,� "������� 4�� !�, �����,�  #!��'�10 )�0 � � :+$�4�,�

�1�.+$��,10 �4!���2 � $ �+#�.$)�2, .$�4�#'  �"���4�)� ��.6 +#�.$#.�.

.��������* ���!���*#��,. 

�# � 2 ��4!��  #/�#� � +�*;��#+*  ��+���6 � 0���$#���+#�$� # " ./�+#$�

�� �4� !+#��, "!� ��- #�� +#.!��#, � #�0 ��! � ��- #, $ # �1�  � �1� ��*�. 

�0� � "�* �� �4� !+#��  ��+1���#+* � ��+$ �'$ +5�# , ��!�, �� -0 !�, , !�*

�4� 5���*  +� ��10 � �� + � :# " ��4!���. �$5�  ��+1���#+* $ �#� �'

�� �4� !+#�� � $�/�+#�� �� !.$)��. 

	+� �� � ���,���� ! �5� -1#' .!����  ��+���6 � �� + �  �"���4�)�� �

 ����#��� " ������ ����* �� �4� !+#�� +  ��+����, �1� ��*�7�, +#.!��# ,

 -*4��� +#�2 ,�+#��� ��� !�." " ��5����� -#�0��/�+$ " ���+ ����. 

�$+# ��* /�+#' �# � " ��4!��� ! �5�� -1#' ���6+#��� ����

#�0� � "�/�+$ 2 +0�, 2 )�0�, +0�,�,�  -+�.5�����* � .��������* �� �4� !+#��

./�+#$� ("!� ��- #�� +#.!��#), ! �5� +#�1,� ��+#�.$)�*,� �

��4��/�1,� & �,�,� ���� � 2 �  #/�#� 2 ! $.,��#�)��. � �,1 ! �5�1

-1#' 4�� ����1 !���1,� $ �$��#�10 .+� ��2 �� �4� !+#��.

� #��#'�, ��4!��� �4��"�6#+* ,�#�����1 ��!���!.��'� " 4�!���*, 

#.�. +#.!��# � !� -�  #��/��# � $�5! 2 #�,� 4�!���*. ���6+#��)�*,�

:# " ��4!��� +�.5�# !���1� $ �$��#� " 4�!��� " ./�+#$� ��- #1

���!���*#�*, "!� ��- #�� +#.!��#. 3#� /�+#'  #/�#� *��*�#+* ���- ���

��5� 2, #.$. � 4� �*�#  )���#' $�/�+#� +�, +# *#��'� 2 ��- #1 +#.!��#�

�� ���$#�$�.

��$�6/���� ! �5� �$�6/�#' �1� !1, $�+�6;��+* � �./���10 ��4.�'#�# �; 

,�# !1 � �� )�!.�1 �++��! ����*. 

��4,��1 � ��2: ��� � - �� ,���� 30 ,,, ���� � - �� ,���� 10 ,,, ���0��� �

��5��� - �� ,���� 20 ,,. �.,���)�* +#����)  #/�#� - +$� 4��*:  # #�#.�'� " 

��+#� ! � +��!��" ��+#� ���� 5���2. � ,�� +#����)1 �� #�#.�'� , ��+#� � ��

��!���!.��'� , 4�!���� �� �� +#���*6#. � ,�� +#����)1 +#��*# � )��#��

��5��2 /�+#� ��+#�, # /$� � +�� � ,��� �� +#���#+*. 

	-;�,� #��- ����*,� $ + !��5���6  #/�#� *��*6#+*: � "�/�+$�*

� +��! ��#��'� +#' � +#� ���* �4� 5���* ,�#������; .-�!�#��'� +#'

��".,��# �; + !��5�#��'��* � �� #�, $��#$ +#' � /�#$ +#' & �,.��� � $; 

$ �$��#� +#' �4� 5���* ��4.�'#�# � ��- #1; ��./��*  - +� ���� +#' �1� ! �, 

��$ ,��!�)�2, ���� 5���2;  & �,����� ��- #1 +  #��#+#�.�# � �,�#���1,

#��- ����*, (�1!��5��1 +#��!��#1  & �,����* ��/�#� " #�$+#�, +��+ $

�+� �'4 ����10 �+# /��$ � + +#����� � +  #��#+#��� + -�-�� "��&�/�+$�,�

� �,�,� � !�.). 

	#/�# � !��+1���#+* ,�"�+#���# ,, �.$ � !�#���, ���$#�$�  # $�&�!�1

(��./�1, �.$ � !�#���,), �.$ � !�#���, ���$#�$�  # �����,�6;�2

 �"���4�)��. 	!�� :$4�,��*�  #/�#� +!��#+* �� $�&�!�. !�* �� ���$� ��

+  #��#+#��� #��- ����*, %� "��,,1 ���$#�$�, .#���5!���* 4���!.6;�,



$�&�!� 2 � ! �.+$� $ 4�;�#�. 

8. �0#.&�-�#"�$�0#)!�# � �&/����8��&&�# �.#) #0#&�#  ��!"�!�

8.1. �#�#0#&( �)&��&�2 %�"#��"��1

1. �����2��":  �"���4�)�*, :$+���#�4�, .��������� : ./�-. !�* +#.!��# �

�.4 �,  -./�6;�0+* ����������6 "�#�-� " : � 3-0 /. �. I. 	�"���4�)� �� -

#�0� � "�/�+$�2 , !.�' +�+#�,1 +����2��"� / ��). �++��!. .�-#, 8 +$. " +. 

+#� �#. .�-# ; ��!. %. 
. 
��- � 2. - 8 +$�� : ��� : %� +��#�#��', 2015. - 555 +. 

2. �����2��":  �"���4�)�*, :$+���#�4�, .��������� : ./�-. !�* +#.!��# �

�.4 �,  -./�6;�0+* ����������6 "�#�-� " : � 3-0 /. �. II. 

3$+���#�4� ��!��5�, +#� � +#� �#��'�12 $ �#� �' / ��). �++��!. .�-#, 8 +$. " +. 

+#� �#. .�-# ; ��!. %. 
. 
��- � 2. - 8 +$�� : ��� : %� +��#�#��', 2015. - 421 +.  

3. �����2��":  �"���4�)�*, :$+���#�4�, .��������� : ./�-. !�* +#.!��# �

�.4 �,  -./�6;�0+* ����������6 "�#�-� " : � 3-0 /. �. III. ��������/�+$�2 , !.�'

+�+#�,1 +����2��"� / ��). �++��!. .�-#, 8 +$. " +. +#� �#. .�-# ; ��!. %. 
. 


��- � 2. - 8 +$�� : ��� : %� +��#�#��', 2015. - 543 +. 

4. �-�$., �, �. 
.     3$ � ,�$� ��!��5�, +#� �  +� �1  )��$�

+ -+#���� +#� : ./�-. � + -�� !�* +#.!��# �  /� 2 � 4� /. & �,1  -./���*

����������* 08.03.01 – «�#�-� », �� &��* � !" #. «3$+���#�4� �

.��.��!��5�, +#'6». �.1. 3$ � ,�$� ��!��5�, +#� / �. 
. �-�$., �, �. %. 

 �+#�2. - ���" � ! : �4!-� �
� �,. �. 
. �.0 ��, 2015. - 218 +.  

5.  (�*#$���, �. %.     3$ � ,�$� +#� �#��'+#�� [3��$#� ��12 ��+.�+] : 

./�-� � � + -�� / (�*#$��� �. %. - ��,��� : ��,��+$�2 " +.!��+#����12

��0�#�$#.�� -+#� �#��'�12 .�����+�#�#, 3�� ���, 2012. - 64 +. .— ��5�,

! +#.��: http://www.iprbookshop.ru/20546.— 3�� «IPRbooks». 

6. 
 �.- ��, 	. �.     3$ � ,�$� +#� �#��'+#�� [3��$#� ��12 ��+.�+] / 	. �. 


 �.- ��. - 8 +$�� : � � � 4�����, 

2015. http://e.lanbook.com/books/element.php?pl1_id=64767  

8.2. �#�#0#&( $� �%&�"#%(&�2 %�"#��"��1

1. �#��#�"�/�+$ � .��������� ��4��#��, �1�$� ��!��5�, +#� : , � "��&�* / 

�. �. >�#�����, �. %. ���� ��. – ���" � ! : �4!-� �
� �,. �. 
. �.0 ��, 2013. 

– 141 +. 

2. ��2)��� (.�. ��+/=# � �����4 :$ � ,�/�+$ 2 :&&�$#��� +#� ������# �

�� �$#� [3��$#� ��12 ��+.�+]: ,�# !�/�+$�� .$�4���*/ ��2)��� (.�. – 3��$#� �. 

#�$+# �1� !���1�. – 	���-.�": 	���-.�"+$�2 " +.!��+#����12 .�����+�#�#, 3��

���, 2012. – 36 c. – ��5�, ! +#.��: http://www.iprbookshop.ru/21658. – 3��

«IPRbooks». 

3. �-�$., �, �. 
. 	����)�� + ��!��5�, +#'6 : ./�-. � + -�� !�* +#.!��# �

 /� 2 � 4� /. & �,1  -./���* ����������2.  �. 2. �#��0 ����� / �. 
. �-�$., �, 

�. �. ��/�����. – ���" � ! : �4!-� �
� �,. �. 
. �.0 ��, 2014. – 206 +. 



4. �-�$., �, �. 
.	����)�� + ��!��5�, +#'6 [3��$#� ��12 ��+.�+] : ./�-. 

� + -�� !�* +#.!��# �, -�$����� �, ,�"�+#� �  /� 2 � 4� /. & �,1  -./���*. �.2. 

�#��0 ����� / �. 
. �-�$., �; �. �. ��/����� ; �
� �,. �. 
. �.0 ��. – 

3��$#� �. #�$+# �1� !��. – ���" � ! : �4!-� �
� �,. �. 
. �.0 ��, 2014. – 1 :�. 

 �#. !�+$ (DVD-ROM).  

5. �-�$., �, �. 
. 	����)�� + ��!��5�, +#'6 [3��$#� ��12 ��+.�+] : ./�-. 

� + -�� !�* +#.!��# �, -�$����� �, ,�"�+#� �  /� 2 � 4� /. & �,1  -./���*. �. 1. 

��������/�+$�� ��7���* �  ����)�*, + ��!��5�, +#'6 / �. 
. �-�$., �; �. �. 

��/����� ; �
� �,. �. 
. �.0 ��. – 3��$#� �. #�$+# �1� !��. – ���" � ! : �4!-� 

�
� �,. �. 
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9. �-�$., �, �. 
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. �.0 ��, 2014. – 120 +.  

7.  �-�$., �, �. 
.    3$ � ,�$� ��!��5�, +#� �  +� �1  )��$�

+ -+#���� +#� [3��$#� ��12 ��+.�+] : ./�-. � + -�� !�* +#.!��# �  /� 2 � 4� /. 
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. �-�$., �. - 3��$#� �. 

#�$+# �1� !��. - ���" � ! : �4!-� �
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. �.0 ��, 2015. - 1 :�.  �#. !�+$
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. �.0 ��. - 2015. - N 6. - �. 264-268.  
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145.  
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.�����+�#�#, 3�� ���, 2013. – 132 c. – ��5�, ! +#.��: 

http://www.iprbookshop.ru/20546.— 3�� «IPRbooks». 

6.3. �#�#0#&( �&"#�&#" �#)��)��
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�� �4� !+#����1,�  �"���4�)�*,� � ��,$�0 $  ����)�� � ��#�"��)�� ��./� -
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