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AHHOTanus pado4yeid MporpamMmbI
AUCHUIIMHBI «JOKYMeHTHPOBAHNE YIIPABJIEHYECKOI IeATeJbHOCTH

OO6miast TpyJ0EMKOCTh JUCHMIUIMHBI COCTaBisgeT 3 3a4. eauuuil, 108 yacos,
dbopma mpoMeKyTOUHOM aTTECTAlUK — 3a4eT.

[IporpaMMoOM JHUCHMIUIMHBL TNPEAYCMOTPEHBI CIEIYIOIIME BHIbI 3aHATHU:
JeKIMOHHbIe — 34 daca; mpakThdeckue — 17 dYacoB; camocTosiTenbHas paboTa
00y4aroIerocss COCTaBJISIET 57 4acoB.

VYuebubM m1aHoM npegycmoTpeHo PI'3 ¢ o0bemMoM caMocToATENbHOM paboTh
CTyaeHTa — 18 yacos.

JucuuiuinHa npexycMaTpuBaeT U3YYeHHUE CIEAYIOIUX OCHOBHBIX Pa3JeloB:
JIoKyMeHTallMOHHOE obOecreueHrne KoMMepueckoro npeanpustus. TpeboBaHus K
OnmaHkaM  JOKyMeHTOB  mpenmpustus. OOmue  npaBuina  oOpMIICHUS
YIPABJICHUECKUX TOKYMEHTOB. COCTaBJIEHHE TEKCTOB CIIYKEOHBIX JOKYMEHTOB.
OcHOBHBIE NOKYMEHTHI ynpasieHusa. CoBpeMeHHOE nenoBoe nucbmo. JlemoBoe
NUCbMO B ycioBUsX yHuU(ukauuu. [IpaBuna odopmiieHus AET0BOTO MUCHMA.
KoMIbloTepHBIE TEXHOJIOTMM TOJTOTOBKM JOKYMEHTOB. Kommbrorepusanus
JeJI0NPOU3BOCTBA. [Mopsnok OpraHu3aluu JOKyMEHTO000pOoTa C
UCIIOJIb30BAaHUEM CPEACTB TeleKoMMyHUKauu. OducHble uHOOpPMAIMOHHbIE
cucteMbl. H(poOpMallMOHHBIE TEXHOJIOTMM  OOECIEeUeHUs  YNPaBIECHUYECKON
nesiteibHOCTH. OCHOBBI OpraHu3alui WHGHOPMALMOHHBIX TeXHoNorui. [lonstue u
KJaccupukanus WHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOruil. OCHOBHBIE JTamlbl pPa3BUTHUS
UHPOPMALIMOHHBIX TexHoJorui. CTpykTypa HMH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUMN
o0OecrieyeHnsl yHpPaBICHUYECKOW JESATENIbHOCTH. OJIEKTPOHHAas KOMMYHHUKAIUS.
[Tonsitue M GyHKIMK AIEKTPOHHONM KOMMYyHUKaruu. [IpaBuiia BeneHus IeI0BOU
oecenpl. Cucrema moarotoBku k Oecene. Ilmanbel nenoBoit Geceapl. CTpykTypa
nenoBoi Oecenpl. OpraHuszanus OPOTOKOJBHBIX Meponpustuil. IleperoBopsl.
[Ipezentanuu. Opranuzanus W OPOBEACHHE JEJIOBBIX BCTped, COOpaHui,
COBEILLAHU.



