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l. обще положения

1.1. Насющшl документ явJUIется основным нормативным документом управления имущественЕого

rомIшекса государстВенньIХ закуrrоК и норматИвно-технической документации (УИКГЗиНТЩ)

(лалее - уtrравление или УИКГЗиНТ.Щ), устанавливtlющим назначеЕие, цели, задатIи, функчии,

уцравJIешя, опредеJUIет права, ответственность, реглап{ентирует организацию его деятельности,

порцдок делового взаимодействия с другими стр}ктурными подрuвделениями и должностными

Jтrцами уgиверситета.

1.2. Управление осуществляет контропь за целевым и эффективньпrл исfIользованием

имущественЕого комплекса университета, обеспеtIивает r{ет И государственную регистрации прав

Еа объекш .щижимого и недвижимого федершьного имущества, находящегося в пользовании

)aFтIтRерсштета обеспечивает процедуры торгов IIо закупке товаров работ, услуг в соответствии с

з{lкоЕодатеJIьством Российской Федерации, выполняет функции технического нормирования дпя

хозЙственIIъD( IIодрzвделениЙ университета.

1.3. Управление явJUIется самостоятельным структурным подразделением университета и

ПОДtIишIется проректору по направлению или непосредственно ректору.

1.4. В своей деятельности }тIравление руководствуется действующим законодатольством,

ЕорматЕвЕо-пр€lвовыми актами и методическими МаТеРИаЛаI\{и по материально-техниtIескому

обеспечешrю, организационно-распорядительными документаN4и университота и настоящим

поJlожением.

t.5. .Щеягельность управпения осуществJUIется на основе текущего и перспективного планированиrI,

EEьD( распорядительньЖ документов университета, сочетания единоначалия в решении вопросов

сrrужебной деятельЕости и коллегиtшьности при их обсуждении, персоЕа_шьной ответственности

работников за надлежащее исполнение возложенньIх на них должностньD( обязанностей и иньIх

поручений руководства.

1.6. Нача-пьник и другие работники управпения назначаются на должности и освобождаются от

заЕимаемьD( должностей приказом ректора университета (или проректором по направлению в

с,оответствии с 1rредоставленными полномочиями) в соответствии с действующим

законодательством Российской Федерации.

1.7. Квалификационные требования, функционаJIьные обязанности, шрава, ответственность

IIачальника и других работников управлениlI реглtlN,Iентируются должностными инсц)укциями,

уtверждаемыми ректором (или проректором по направлению в соответствии с предоставленными

полномотмяI\[и).
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: ),-правление возглавляет начаJIьник, на должность которого назначается лицо, имеющее высшее

-: _ ]ессиональное образование и стаж работы по специальности хотя бы одного из направлений не

;.-.-е 5 ,.Iет.

i Стрl,кryра УИКГЗиНТЩ

- Состав и штатнlто численность управления утверждает ректор исходя из условий и особенностеЙ
--,.lе.lьности университета по представлению проректора по направлению и начальника Управления,
: _.]асованно\{у с правовым управлением, управлением кадров, планово-финансовым УПраВЛениеМ.

: ] В состав управления отдела входят:

От:е.-t и]\Iущественного комплекса;

OT:e.r подготовки документации госзакупок;

. от:е.r нор}{ативно-технической документации;

о Сектор обс,те.]ования технического состояния строительных конструкций.

_ _: Нача-rьник }Iравления распределяет обязанности между отделами управления, согласовывает

*__-.,+,енltя об отделах и должностные инструкции сотрудников отделов, представляет их на

_:.DЛJеНИе ПРОРеКТОРУ ПО НаПРаВЛеНИЮ ИЛИ РеКТОРУ УНИВеРСИТеТа.

3.:}адачп и функции УИКГЗиНТД

3-1- Обеспечивает оргаЕизацию KoHTpoJuI за целевым и эффективньшл использоваIIием

хш!щественного комrrлекса университета. Обеспечение системы rIета, государственной

рЕil,пстрации прtlв, документооборота на объекты движимого и недвижимого федерального
шqщества, нЕlходящегося в fIопьзовании университета и сделок с ним (вклпочая наем и сдачу его в

ryепry). Обеспечивает защиту прав и интересов университета по вопросам имуществеЕньD( и
ý{еJIьЕъD( отношений в соответствии с законодательством Российской Федерации. Обесrrечение

црапеЕия кадастровьIх паспортов, правоустанавливающих и IIравоудостоверяющих документов на

обьеrсгы недвижимости университета, договоров, связанньж с использованием и распоряжением
Емущества университета.

3.2. Обеспечение подготовки документации дIм проведениrI закуrrок товаров, работ, усJIуг через

цроцедуры торгов в соответствии с действующим законодательством, на основttнии

цредостitвленньD( от ректората, структурньж подразделений университета зffIвок и планов.
Размещение на официальном сайте закупок необходимой информации в отношеЕии зак}тIок
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:___:. работ, услуг. Статистическая и иная отчетность о закупке товаров, работ, услуг,
' . ,__:-_]еННЫХ ЧеРеЗ ПРОЦеДУРУ ТОРГОВ,

: i-_--нтроль над расходоМ материальных средств их соответствия техЕическоЙ документации и

- _-],I]ТIIВным пределам в вопросах, эксплуатации, ремонта и обслуживания объектов

_:--trССТВ€нногО ком11лекса. Сметный расчет и сметное нормирование затрат (в.т.ч. материальньж

::.-ств) на объекты ремонта имущественного комплекса университета. Участие в

..зIiдетельствовании скрытых работ (по количеству и качеству) гtри выпоJIнениИ ремонта

-_з.]вижимости имущественного комплекса университета. Участие в разработке проектов новых норм

]: ПРИМеНения HoBbIx материалов. Ведение архива технической и нормативной док}ментации.

-1.-1. Решение иньIх задач в соответствии с целями университета.

, -1. Регламентирующие документы:

4.1. Внешние документы: Законодательные и нормативные акты. РФ

4.2. Внутренние документы: Устав университета, приказы и другие расIIорядительные документы

. университета, Положение об управлении, ,щолжностные инструкции, Правила внутреннего трудового

распорядка.

5. Взаимоотношения Уикгзинтд с другими подразделениями

,Щпя вьшолЕения функций и реализации rrрав управление взаимодействует:

п/п Подразделение Получение Предоставление

5.1 С институтами,
хозяIlстенными,

учебными и
наr{ными
IIодразделениями

университета

- информацию о текущем
состоянии закрепленньD( за

подразделением элементов

имущественного комплекса

университета (в.т.ч. постуIIившего

в подразделениg с момента

предстztвления предьцущей
информации, передаЕIIого в иные

подршделения или сIIисанного).

-,Щокументов (тех.заданий,

проектов контрктов), однознаT но

оIIредеJUIющих предмет закупки,

обосновывающих необходимость

закупки и цену закупкупаемьD( для

- служебноЙ информации об

имущественном коплексе

университета или отдельного

IIодршделениrI

- информацию о состоянии
(стадии) закупаемых через торги

дJUI подрff}деления товаров,

работ, услуг и служебную
информацию; дJuI некоторьж
подразделений (для текущей,

годовой отчетности)
информацию о закупках

униворситета через процедуры

управление имущественного комплекса, государственных закупок и нормативно-
технической документации

14.06.2013ск-псп_40_13
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подразделеЕиячерез процедуру

торгов товаров, работ, услуг;

торгов.

- предоставление данных о

постановке и сIUIтии с

регистрации иilи внесения

изменений в у{етные записи

элементов имущественного

комплекса; Еормативно-

технической информации о

затратах (в натуральньIх

показателях) на содержttние

имущgстенного комплекса

университета, информацию об

объемах закупок через

IIроцедуры торгов; прочую, по

запросу и направлению

деятельности информацию.

-отчетов об отпущенньIх

материалах и сырье;

- сведений о состоянии запасов

сырья и материалов на складе;

- информации о затратах,

производеЕньIх на разгрузку и

отгрузку сырья и материалов;

- сведений о порче, повреждении,

гибели сырья и материалов;

- актов о списании сырья и

материапов

С бухгалтерией
пФу

-Щанных о движении элементов

имуlцественного комплекса

- HopN{ естественной убыли

- Ilтогов IIнвентаризации

II}I\-шества }-ниверситета;

- Инфорltацию .]лlI подготовки

отчетов r1\I},шественного

коN{плекса, процедур торгов и

нормативного обеспечения.

6. Права УИКГЗиНТЩ

6.1. Управление имущественного

документации имеет право:

коМплекса,госУДарсТВенньжЗакУПокинорМаТиВIlо-Тохническои
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-.1. Получать rrоступающие в университет докУменты и иные информачионЕые материаJIы по

дJUI озЕакомления, систематизированного yleTa и использования в
му профиJIю деятельности

i,2.вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы управления и

Еганизации в целом;

i1.3.УчастВоВаТЬвподбореирассТаноВкекаДроВпосВоеМУпрофилюДеяТельносТи;

i.1.]. Запрашивать и попучать от руководителя организации и руководителей ее структурных

i.r]разДеленийинфорМаЦию,необхоДим}цоДляВыполненияВоЗJIоженныхнаУПраВпениеЗаДачи

; .нкшlrй:

5'..1.осуЩествлятьВIIреДелахсвоейкоМПеТенцииПроВеркУИкоорДинациюДеяТелЬносТи
r_p)KTypHbж подразделений организации по вопросам имущественного комплекса, государственныХ

jзк\Iок и нормативно-технической документации и рационального использования имуществеЕного

ь:о\Iп.lекса и материальных ресурсов, о резупьтатах проверок докладывать руководству организации;

б.1.5.РазрабатыватЬ (проверять, визировать на соответствие) нормативно-технические документы,

проекть1 договоров (контрактов) и представлять их к заключению со сторонними организациями на

поставку товаров' работ' услуг для нужд университета и действий с имуществом университета,

б.1.6.ПриниN{атЬ решения о модернизации парка имущественного комплекса, Требовать от

р}.ководителей структурных подразделений выполнения всех предписанных норм его эксшлуатации,

своевременного предоставления сведений о нарушениях в эксплуатации объектов имущественного

комплекса и IIринятия мер IIо их ликвидации,

6,2. Начальник управления также вгIраве:

6.2.|'ВноситьПреДложениярУкоВодсТВУУниВерсиТеТапопоВышениюквалификации'пооЩрениюи
ншIоя(ению взысканий на работников управления и других структурных подразделений

},ниверситета по своему профилю деятельности ;

6,2.2. Участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов имущественного комIIлекса,

госУДарстВенНыхзакУпокинорМаТиВно.ТехническойДокУМенТацииВДеяТеЛЬносТиорГаниЗации.

7. Ответственность УИКГЗиНТЩ

7.1. ответственность за качество ,| своевр9менностЬ вьшолнениrI функций уtIравления несет

ЕачаJIьЕик уfl равления.
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7.2.НаначаJIьника Управлении имущественЕого комплекса, государственных закупок и нормативно-

технической док}ментации возлагается ответственность за:

7.2.|.Соблюдение действ)тош{его законодательства в IIроцессе руководства }ryIравJIением,

1.2.2. Составление, утверждение и представление достоверНой инфорМации О текущеМ сосотаниИ

имуIцественного ко]\{плекса, государственных закупок и нормативно-технической документации

университета.

.]'2.з.СвоевременноеикаЧесТВенноеисполнениеприкаЗоВрУкоВоДстВа.

7.з. ответственность работников Управления Устанавливается соответствующими Должностными

инструкциями.

, 8. Заключительные положения

8,1. ПрИ вьUIвлениИ несоответСтвия какОго-либО пункта положенИя реальнОму состоянию дел в

управлении начальникоN{ управления, сотрудЕиком либо другим лицом необходимо обратиться к

(непосреДсТВенноN{Ур}'коВоДиТелю,УпраВлениекаДроВ,эксПерТнУюкоМиссиюпоположенияМи

должностньL\I инстр}l(ция\{ и т.д.) с заявкой на внесение изменений и дополнений в положение,

8.2. Внесённое пред:]о)фiение рассматривается подразделением, указанным в п, 8,1, данного

положения в теченI{е о]ного N{есяца со дня подачи заявки. По результатам рассмотрения выносится

решение.

8.З. Внесение из\lеНенIiI-I И дополненИй в полоЖение утверждаетсЯ (ректором, проректором по

ЕапраВлению)поПре.]сТаВ-]ению(начапьникаУпраВлениякадров).

Руководитель стр}кт} рного
псдраздепения

СОГЛАСОВАНО:
начальникук

Начальник ITY

' С"*опьский М.И..
(полпись) (фамилия, иниrцалы)

Байдина О.В.
(полпись) (фамилия, инициалы)

Япрынuев В.К.
(полпись) (фамшrия, инициалы)
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