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Сведения о документе 
Настоящий документ (Положение о структурном подразделении) является 

стью документации системы менеджмента качества, разработанной в соответств] 
требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Треб< 
ния». Положение о структурном подразделении (ПСП) - документ, описывают 
структуру, задачи, функции, связи, права и ответственность работников подразд 
ния. 

Обозначение документа: СК-ПСП-53-16, где СК - указывает принадлежнс 
данного документа к системе менеджмента качества; ПСП - вид документа, п( 
жение о структурном подразделении; 53 - индекс подразделения; 16 - год разра( 
ки. 

ПСП разработана директором Инновационно-технологического центра Бе. 
родского государственного технологического университета им. В. Г. Шухова. 

Утверждено и введено в действие 01.04.2016 г. 
Введено взамен СК-ПСП-53-16 от 15.03.2006г. 

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, ti 
жирован и распространен без разрешения службы качества вуза. 
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1. Общие положения 
1.1. Инновационно-технологический центр Белгородского государственного тех-

нологического университета им. В.Г. Шухова (далее - ИТЦ) является структурным 
подразделением Белгородского государственного технологического университета 
им. В.Г. Шухова (далее - Университет) и образован Приказом ректора Университета 
№ 4/196 от 01 июня 2004г. 

1.2. ИТЦ - структурное подразделением Университета, не является самостоятель-
ным юридическим лицом. 

1.3. В своей деятельности ИТЦ руководствуется Федеральными законами: «Об 
образовании», «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Ука-
зами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Пра-
вительства Российской Федерации, приказами Министерства образования и науки 
РФ, иными законодательными и нормативными актами Российской Федерации, 
уставом Университета, приказами и распоряжениями ректора Университета, и 
настоящим Положением. 

2. Задачи 
Основными задачами ИТЦ являются: 
2.1. Организация маркетинговых исследований и анализа потребностей рынка в 

наукоемких технологиях; 
2.2. Разработка системы и критериев подбора проектов, обладающих коммерче-

ским потенциалом; 
2.3.Создание инфраструктуры функционирования малых научно-

производственных предприятий с участием Университета; 
2.4. Разработка рекомендаций руководству Университета по управлению малыми 

научно-производственными предприятиями, учрежденными с участием Универси-
тета; 

2.5. Организация научно-консалтинговых, информационных и юридических услуг 
для пользователей ИТЦ; 

2.6. Организация системы анализа интеллектуальной собственности Университе-
та. 

2.7 Обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации, тре-
бованиями Министерства образования и науки РФ, устава университета, правилами 
внутреннего распорядка и другими документами реализацию государственной по-
литики в области обеспечения безопасности. Реализует требования по мобилизаци-
онной подготовке и гражданской обороне, обеспечению комплексной безопасности 
(антитеррористической защиты, профилактике экстремизма, пожарной безопасно-
сти, антикриминальных, санитарно-гигиенических и экологических правил, требо-
ваний по охране труда, энергобезопасности, информационной безопасности, а также 
безопасности в системе жизнеобеспечения), профилактике коррупционного поведе-
ния среди руководителей, преподавателей, работников и студентов, а также посети-
телей университета. 
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3. Структура 
3.1. ИТЦ подчиняется проректору по научной работе. 
3.2. Непосредственное руководство текущей деятельностью ИТЦ осуществляет 

директор ИТЦ, назначаемый на должность приказом ректора Университета. 
3.3. В ИТЦ реализуются проекты: «бизнес-инкубатор», «бизнес-центр» и «школа 

инновационного предпринимательства». 
3.4. Штатное расписание ИТЦ утверждает ректор Университета. 

4. Бизнес-инкубатор 
4.1. Бизнес-инкубатор (далее - БИ) является проектом ИТЦ, в рамках которого 

осуществляется поддержка инновационной деятельности пользователей услуг ИТЦ. 
4.2. Пользователями услуг БИ являются: студенты, аспиранты и научные работ-

ники Университета. 
4.3. Основными целями БИ являются: 
4.3.1. Увеличение числа малых предприятий в сфере наукоемких технологий, со-

зданных с участием студентов, аспирантов и работников на базе БГТУ им. В.Г. Шу-
хова и повышение устойчивости их деятельности; 

4.3.2. Активизация инновационной деятельности студентов, аспирантов и науч-
ных работников Университета; 

4.3.3. Облегчение доступа структурных подразделений университета и малых 
предприятий (кафедр, факультетов) к материально-техническим и другим ресурсам 
в сфере наукоемких технологий; 

4.3.4. Формирование стандартов профессионального бизнеса среди субъектов ма-
лого предпринимательства. 

4.4. Приоритетные задачи бизнес-инкубатора: 
4.4.1. Поддержка и обеспечение выживаемости вновь создаваемых и находящихся 

на ранней стадии развития малых предприятий с участием студентов, аспирантов и 
научных работников на базе БГТУ им. В.Г. Шухова в сфере наукоемких технологий; 

4.4.2.Создание новых рабочих мест с участием студентов, аспирантов и научных 
работников; 

4.4.3.Поощрение и обеспечение формирования роста новых малых предприятий, 
развивающих новые технологии и коммерциализирующих научные знания. 

4.5. БИ для выполнения указанных целей и задач предоставляет для пользовате-
лей ИТЦ следующие услуги: 

4.5.1. Поиск помещений на территории г. Белгорода и Белгородской области, обо-
рудования для создания опытных образцов и доведения научно-исследовательских 
разработок до внедрения; 

4.5.2. Предоставление места общего пользования оргтехникой; 
4.5.3. Предоставление почтово-секретарских услуг; 
4.5.4. Обеспечение доступа к Интернет; 
4.5.5. Предоставление телефонной связи. 
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5. Бизнес-центр 
5.1. Бизнес центр (далее - БЦ) является проектом ИТЦ, в рамках которого осу-

ществляется научно - информационная и юридическая поддержка пользователей 
услуг ИТЦ. 

5.2. Пользователями услуг БЦ являются: студенты, аспиранты, научные работни-
ки Университета. 

5.3. БЦ является организатором и координатором в оказании пользователям сле-
дующих услуг: 

5.3.1 Информационные услуги: 
5.3.1.1. Помощь в обеспечении нормативно-правовой и нормативно-технической 

документации; 
5.3.1.2. Изучение и прогнозирование внутреннего и внешнего рынков интеллекту-

альной собственности, сырья и продукции; 
5.3.1.3. Информирование об источниках финансирования и кредитования иннова-

ционных проектов; 
5.3.1.4. Информирование о новых видах продукции, технике и технологиях; 
5.3.1.5. Организация и проведение конференций, круглых столов, семинаров и 

презентаций. 
5.3.2. Анализ (участие в оценке) интеллектуальной собственности и бизнеса; 
5.3.3. Консалтинговые услуги: 
5.3.3.1. Консультационные услуги по вопросам отчетности и налогообложения; 
5.3.3.2. Налоговое планирование, проведение экономического и финансового ана-

лиза; 
5.3.3.3. Помощь в разработке стратегии развития бизнеса в научно-технической 

сфере. 
5.3.4. Юридические услуги: 
5.3.4.1. Подбор оптимальной организационно-правовой формы регистрации биз-

неса с учетом налогообложения, льгот, целесообразности, перспективы; 
5.3.4.2. Консультирование при подготовке документов по вопросам регистрации 

организации; 
5.3.4.3. Юридические экспертизы, консультации; 
5.3.4.4. Юридическое сопровождение сделок и др. 
5.3.5. Проведение обучения инновационному предпринимательству. 
5.3.6. Организация научно-методических семинаров, круглых столов, выставок. 

6. Школа инновационного предпринимательства 
6.1. Школа инновационного предпринимательства является проектом ИТЦ, целью 

которого является получение практических навыков студентами, аспирантами, док-
торантами и научными работниками университета в области организации и ведения 
малого и среднего бизнеса, а так же поддержка их предпринимательской инициати-
вы. 

6.2. Для достижения поставленной цели решаются следующие задачи: 
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6.2.1. Проведение аналитической работы для выявления и отбора потенциальных 
участников проекта; 

6.2.2. Обучение основам создания и развития малых инновационных предприя-
тий; 

6.2.3. Содействие в создании малого инновационного бизнеса; 
6.2.4. Создание условий для коммерциализации научно-технических и инноваци-

онных идей. 

7. Функции 
Для выполнения задач, предусмотренных настоящим Положением, ИТЦ выпол-

няет следующие функции: 
7.1. Маркетинговая экспертно-исследовательская деятельность; подготовка конъ-

юнктурно-экономических обзоров и разработка соответствующих рекомендаций; 
7.2. Прогнозирование внутреннего и внешнего рынков объектов интеллектуаль-

ной собственности, сырья и продукции; 
7.4.Участие в отборе проектов, обладающих коммерческим потенциалом; 
7.5.Организация независимой экспертизы проектов, созданных в рамках учебных, 

научно-технических и инновационных программ Университета; 
7.6. Поиск потенциальных инвесторов для реализации инновационных проектов 

Университета (предприятий с участием Университета); 
7.7. Содействие в организации малых научно-производственных предприятий с 

участием Университета, в том числе венчурных; 
7.8. Информационно-аналитическое, консалтинговое и юридическое обслужива-

ние пользователей ИТЦ, в том числе малых научно-производственных предприятий. 

8. Взаимоотношения. Связи. 
№ 
п/п 

Наименование подразделения 
и/или должностные лица Тип взаимоотношений 

Внешние организации: 
1 Министерство образования и науки Российской Федера-

ции 
предоставление информа-
ции о малых инновацион-

ных предприятиях 
2 Департаменты администрации Белгородской области обмен информацией, доку-

ментами 
3 Управление экономического развития и инвестиций ад-

министрации г. Белгорода 
обмен информацией, доку-

ментами 
4 Администрация Губернатора Белгородской области состав рабочей группы 

проекта «Создание регио-
нального технопарка» 

5 Белгородский областной фонд поддержки малого и 
среднего предпринимательства 

обмен информацией, доку-
ментами 

6 Малые инновационные предприятия Белгородской об-
ласти и г. Белгорода 

обмен информацией, доку-
ментами 
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Должностные лица и подразделения университета: 
1 Управление научно-исследовательских работ обмен информацией, согла-

сование документов 
2 Кафедры (сотрудники, являющиеся директорами малых 

инновационных предприятий, заведующие кафедр) 
предоставление ежеквар-

тальных отчетов 
3 Музейно-выставочный комплекс предоставление выставоч-

ного оборудования 

9. Права 
Директор ИТЦ университета имеет право: 
9.1. Осуществлять общее руководство при обеспечении выполнения основных за-

дач и работ по всем направлениям деятельности; 
9.2. Вносить предложения по повышению эффективности организации и коор-

динации работ, связанных с доведением результатов научных исследований и раз-
работок до коммерческого освоения; по учреждению малых инновационных пред-
приятий с участием Университета; по отбору проектов, обладающих коммерче-
ским потенциалом; 

9.3. Вносить в ректорат предложения об изменениях в структуре, функциях и со-
ставе ИТЦ, его размещении и условиях работы; о мерах, направленных на улучше-
ние деятельности, материально-техническом обеспечении ИТЦ; о поощрении его 
сотрудников. 

10. Ответственность 
Директор ИТЦ и его сотрудники несут ответственность: 
10.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязан-

ностей - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Рос-
сийской Федерации; 

10.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятель-
ности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и 
гражданским законодательством Российской Федерации. 

10.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действу-
ющим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации. 

11. Финансирование деятельности ИТЦ 
11.1. Источниками финансирования деятельности ИТЦ являются: 
11.1.1. Внебюджетные средства Университета; 
11.1.2. Иные источники финансирования, не противоречащие законодательству 

Российской Федерации. 
11.2. ИТЦ имеет право оказывать платные услуги в соответствии с установлен-

ными требованиями Университета. 
11.3. Все средства, полученные от финансовой деятельности ИТЦ, поступают на 

расчетный счет Университета и учитываются управлением бухгалтерского учета и 
финансового контроля. 
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11.4. Заработанные ИТЦ средства распределяются следующим образом: 
• 50% - остается в распоряжении Университета на развитие образовательного 

процесса и оснащение материально-технической базы; 
• 50% - на заработную плату с начислением сотрудникам ИТЦ. 

12. Реорганизация и прекращение деятельности ИТЦ 
12.1. Реорганизация и ликвидация ИТЦ производится по приказу ректора Универ-

ситета. 
12.2. При реорганизации и прекращении деятельности ИТЦ все документы пере-

даются в ведение Университета и хранятся в соответствии с действующими прави-
лами. 

Разработано: 

Директор ИТЦ 
Согласовано: 

Первый проректор 

Проректор по научной работе 

Начальник управления кадров 

Начальник правового управления 
Начальник управления 
качества образования 
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