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 Сведения о документе 

Настоящий документ (Положение о структурном подразделении) является 

частью документации системы менеджмента качества, разработанной в 

соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001–2015 «Системы менеджмента 

качества. Требования». Положение о структурном подразделении (ПСП) – 

документ, определяющий структуру, задачи, функции, связи, права и 

ответственность работников подразделения. 

Обозначение документа: СК-ПСП-45/4-17, где СК – указывает 

принадлежность данного документа к системе менеджмента качества; ПСП – вид 

документа, положение о структурном подразделении; 45/4 – индекс 

подразделения; 17 – год разработки. 

 

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, 

тиражирован и распространен без разрешения службы качества вуза. 
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1. Общие положения 

1.1. Центр повышения квалификации профессорско-преподавательского 

состава (Центр ПК ППС) является структурным подразделением департамента 

образовательной политики (ДОП) Белгородского государственного 

технологического университета имени В.Г. Шухова (БГТУ им. В. Г. Шухова).  

1.2. Целью работы Центра является повышение квалификации профессорско-

преподавательского состава (ППС), научно-педагогических работников. 

Повышение квалификации осуществляется путем сочетания самообразования, 

обучения на курсах повышения квалификации в нашем вузе, в ведущих 

образовательных учреждениях страны, прохождения стажировки на предприятиях 

и в вузах. 

1.3. В своей деятельности Центр ПК ППС руководствуется действующим 

законодательством, постановлениями Правительства и Министерства образования 

и науки Российской Федерации, Уставом БГТУ им. В.Г. Шухова, приказами и 

распоряжениями руководства университета. Взаимоотношения Центра ПК ППС с 

другими подразделениями университета  и  управления регламентируются 

действующими нормативными документами и определяются планом работы 

университета и департамента образовательной политики. 

1.4. Центр ПК ППС возглавляется начальником. Начальник Центра ПК ППС 

назначается и освобождается от должности ректором университета по 

представлению директора департамента образовательной политики. 

1.5. В случае финансирования вуза на повышение квалификации и 

переподготовку ППС и научно-педагогических работников из Федерального  

бюджета, а также в случае договорных отношений с заказчиками, средства 

расходуются по целевому назначению: руководителям, организаторам, 

разработчикам программ курсов повышения квалификации профессорско-

преподавательского состава и научно-педагогических работников, 

преподавателям и другим лицам, проводящим занятия и обеспечивающим 

проведение занятий со слушателями, ответственным за реализацию программ.  

1.6. По окончании обучения слушателям выдаются документы 

установленного образца. 

2. Задачи 

В соответствии с основной целью - удовлетворением потребностей ППС и 

научно-педагогических работников в повышении квалификации и 

профессиональной переподготовке Центр ПК ППС ДОП в процессе своей 

деятельности решает следующие задачи: 

2.1. Разработка программ  и проведение курсов  повышения квалификации и 

переподготовки профессорско-преподавательского состава университета и 

научно-педагогических работников. 
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2.2. Формирование педагогической, психологической, социальной, 

этической, организационной, коммуникативной и других видов компетенций 

преподавателя высшей школы, соответствующих современному 

образовательному процессу через реализацию программ повышения 

квалификации. 

2.3. Обеспечение  внедрения в образовательный процесс инновационных 

методов, передовых педагогических технологий, компетентностного подхода,  

обеспечивающих повышения качества обучения. 

2.4. Обеспечение условий для непрерывного повышения квалификации 

профессорско-преподавательского состава университета и научно-педагогических 

работников. 

2.5. Координация деятельности директоратов, кафедр институтов 

университета  по организации и проведению повышения квалификации ППС в 

соответствии с  утвержденными планами и нормативными документами.  

2.6. Центр ПК ППС ДОП обеспечивает в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, требованиями Министерства образования и науки 

Российской Федерации, устава университета, правилами внутреннего распорядка 

и другими документами реализацию государственной политики в области 

обеспечения безопасности. Реализует требования по мобилизационной 

подготовке  и гражданской обороне, обеспечению комплексной безопасности 

(антитеррористической защите, профилактике экстремизма, пожарной 

безопасности, антикриминальных, санитарно-гигиенических и экологических 

правил, требований по охране труда, энерго и информационной безопасности, а 

также безопасности в системе жизнеобеспечения), профилактике коррупционного 

поведения среди руководителей, преподавателей, работников и студентов, а также 

посетителей университета. 

3. Структура  

Структуру и штатный состав Центра ПК ППС разрабатывает директор 

департамента образовательной политики и утверждает ректор. 

4. Функции 

Для решения поставленных задач Центр ПК ППС ДОП осуществляет 

следующие функции: 

4.1. Реализация программ дополнительного профессионального образования 

в целях повышения квалификации ППС, научно-педагогических работников и 

сотрудников университета. 

4.2. Создание условий для непрерывного повышения квалификации 

профессорско-преподавательского состава университета, формирования 

инновационной направленности педагогической деятельности на основании 

компетентностного подхода. 
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4.3. Проведение курсов повышения квалификации, подготовки и 

переподготовки ППС, научно-педагогических работников образовательных 

учреждений различного профиля на договорных условиях. 

4.4. Повышение качества учебно-методической работы, внедрение форм 

стимулирования самообразования и творческого поиска ППС и научно-

педагогических работников. 

5. Взаимоотношения. Связи 

№ 

п/п 

Наименование 

подразделения 

и/или должностные лица 

Тип взаимоотношений 

 (Центр ПК ППС) 

Внешние организации: 

1 Министерство образования 

и науки РФ 

Получает приказы, письма, методические 

рекомендации, предоставляет 

запрашиваемую информацию на бумажных 

и электронных носителях 

2 ФГАУ ГНИИ ИТТ 

«Информика» г. Москва 

Предоставляет информации в 

автоматизированную систему сбора 

статистических сведений  

3 Национальный 

исследовательский 

технологический 

университет «МИСиС» 

Получает приказы, письма, методические 

рекомендации, предоставляет 

запрашиваемую информацию на бумажных 

и электронных носителях 

4 Вузы РФ и региона Получает и направляет документы о 

повышении квалификации ППС, 

обменивается информацией 

5 Департамент образования  

Белгородской области 

Получает приказы, письма, методические 

рекомендации, предоставляет 

запрашиваемую информацию на бумажных 

и электронных носителях 

6 Организации РФ и региона Направляет информацию и документы на 

повышение квалификации ППС 
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Должностные лица и подразделения университета: 

1 Ректор, первый проректор,  

проректор по учебной 

работе 

Получает приказы, письма, методические 

рекомендации, согласовывает и 

предоставляет запрашиваемую информацию 

на бумажных и электронных носителях 

2 Директор ДОП Получает приказы, письма, методические 

рекомендации, согласовывает  и 

предоставляет запрашиваемую информацию 

на бумажных и электронных носителях 

3 Директораты, кафедры, 

другие структурные 

подразделения 

университета 

Обмен информацией, документами, 

организация работы по повышению 

квалификации 

6. Права 

Центру ПК ППС предоставляются следующие права: 

6.1 В пределах своей компетенции участвовать в разработке должностных 

инструкций, в формировании проектов приказов и разработке положений, 

проектов договоров и другой документации. 

6.2 По согласованию с ректором  осуществлять  реорганизацию своей 

структуры  в соответствии с современными требованиями в области образования. 

6.3 Представлять свои интересы на Ученом совете и Научно-методическом 

совете университета. 

6.4 Осуществлять контроль над соблюдением ППС и НПР университета 

требований устава университета, приказов ректора и инструкций, касающихся 

повышения квалификации и переподготовки. 

6.5 Пользоваться междугородней телефонной связью, сетью Internet в 

установленном порядке и необходимых объемах. 

6.6 Центр ПК ППС имеет другие права, установленные для университетских 

подразделений Уставом университета и дополняющими его нормативными 

актами. 
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7. Ответственность 

Вся полнота ответственности возлагается в соответствии с настоящим 

Положением на начальника и заместителя начальника Центра ПК ППС, 

документоведа  за: 

7.1. Качество, обоснованность и своевременность выполнения возложенных 

на Центр ПК ППС задач и функций. 

7.2. Нарушение действующего законодательства и Устава университета. 

7.3. Достоверность отчетных данных, сведений и других материалов, 

подготавливаемых в Центре ПК ППС. 

7.4. Соблюдение правил внутреннего распорядка и трудовой дисциплины в 

Центре ПК ППС. 

7.5. Соблюдение правил техники безопасности и противопожарных 

мероприятий в Центре ПК ППС. 

7.6. Сохранность имущества и документации Центра ПК ППС. 
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