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Сведения о документе 

Настоящий документ (Руководство пользователя корпоративной почтовой си­
стемы БГТУ им. В.Г. Шухова) является частью документации системы менеджмента 
качества, разработанной в соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015 
«Системы менеджмента качества. Требования». Руководство пользователя корпора­
тивной почты БГТУ им. В.Г. Шухова (далее, Руководство) - документ, определяю­
щий порядок и процедуру регистрации пользователей в системе для обеспечения 
информационного взаимодействия в домене bstu.ru. 

Обозначение документа: СК - ПКП - 55 - 18, где СК - указывает принадлеж­
ность данного документа к системе менеджмента качества; ПКП - вид документа, 
положение о корпоративной почте; 55 - индекс подразделения; 18 - год разработки. 

Положение разработано начальником управления информатизации и коммуни­
каций университета. 

· Утверждено и введено в действие�/. Р.2.20 (J г.

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, тира­
жирован и распространен без разрешения службы качества вуза. 
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Для работы пользователей в Корпоративной почтовой системе университе­
та(работающих и обучающихся), каждому пользователю необходимо зарегистриро­

ваться на официальном портале http://www.bstu.ru/ БГТУ им. В.Г. Шухова в разде­
ле «Личный кабинет» с целью получения корпоративного почтового адреса в до­

мене @bstu.ru. 

Федеральное государственное бюдж1 
w образовательное учреждение высше, 

. образования «Белгородский государ( 

-------..:--- технологический университет им. В.Г. трыс ссылки 

Внеучебная деятельность Сотрудничество Структура университета Абитуриенту 

Общие сведения Руководство К сведению Пресс-центр Полезное Важное 

QnQPIOill! РукоВОДСТВQ Вла� tiOJЗO..9.lli У�б_ш,е Ф�..o.[11;!.HJ,le 
Ytlli!Зe.i>йUe..I Peк.IQQ Сш!(Qрь�Вl\'!..!!т.� Инте вью Q.acnиca� Il�I?! 

С!Ш!тiИ8....Об У��еныйущет ОСКЭ.[1_(:>'iе_та Бn�IQ.Q.арс_т�нные КОН!М)�Пш; OQQfP_o_MMЗ 
l"\h.f)'?')("\Q�TOni.�f\141 n�'>OlolTIA-0 O\f')'3 

Зарегистрироваться можно и путем прямого входа на сервис «Личного кабинета» по 
адресу http://cablnet.bstu.ru 

Вход в систему 

Внимание! ЕС11и вы у. е rtpailln-1 npot1eдypy за•.'ень ,,оr,•на на emдil (ва•А nр.1ходлл пароль на электронную почту), то в поле Лоrин нужно вводить адоес 
эnеJ<Тронной nочты. Иначе, ввод.те старые учетн •е даннь е, Е:СЛ:1 вь был.1 зареr.ктрv�равань впредь дущей версии личного каб:-.нета. 

* 

* 

Забыли пароль 

ЗареrиС1'рируйтесь -

Для первичной регистрации необходимо перейти по ссылке «Зарегистрируйтесь», 

используя существующий адрес электронной почты, на который в дальнейшем бу­

дет отправлено сообщение со ссылкой для подтверждения учетной записи. 

Далее следует ввести данные, включающие e-mail, имя, фамилию, отчество, пол, а 

также придуманный пользователем пароль, отвечающий требованиям безопасности. 
(Длина не менее 8 знаков, пароль должен включать хотя бы одну заглавную букву, 
цифру, специальный символ). После проверки правильности введенных данных, пе­

рейдите по ссылке «Продолжить». 
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) J . • 

Очень хорошии 

Иван 

Пеrров 

Федорович 

женский • мужской 

;ц:.:,, 1\::1 Отмена 

На электронный адрес, указанный при регистрации будет выслано письмо с кодом 

подтверждения. Для завершения регистрации скопируйте соответствующий код в 

форму подтверждения или перейдите по ссылке в письме. 

' 
. 

О Подтверждение ernail

/1лn rюдrrэерж11ения <�mail ;iдpec;i вrэедиrе код подтоерждr.1н1я ,11 rюлу•н>.нноrо п•.1сьма. 

JHDNBXlJSHOI AJSND374BREQ1NRЗJ7I IR1 NRJ37B Т2ЗТ13J1 Q 14RBR23 

l#i+\1\::1 отмена 

С Выслать повторно 

После подтверждения авторизуйтесь в системе «Личный кабинет» с помощью дан­

ных, введенных при регистрации. И добавьте соответствующий аккаунт ( сотрудника 

или преподавателя). 
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Добавить аккаунт абитуриента 

Добавить аккаунт студента 

Добавить аккаунт преподавателя 

Добавить аккаунт сотрудника 

Добавить аккаунт работодателя 

Дата издания 

07.02.18г. 

Аккаунт добавляется на основании Ваших персональных данных, находящихся в 
информационной системе Управления кадров. Для чего необходимо ввести сведе­

ния о документе (паспорте), удостоверяющем личность пользователя в соответ­
ствующую форму ввода слитно без пробелов в виде последовательности серия пас­

порта, номер паспорта. 

Добавить аккаунт преподавателя 

Внимание! Сt>рию и но�.•ер паспорта вводите слитно, ··ез пробелов, в одно �екс-овое rioлe. Сначала вводится серия, зате.,, номер. 

* 

При отсутствии результата, вы можете провести поиск на основании данных ранее выданного паспорта: 

Добавить ещё паспорт 

При· отсутствии результата, необходимо повторить попытку используя сведения о 

ранее выданных документах. 

На текущем этапе могут возникнуть вопросы по наличию актуальной информации о 
вас в информационной системе Управления кадров (к. 205 ГУК). Для решения во­

проса обеспечения достоверности информации о пользователе, необходимо обра­
титься для сверки ваших паспортных данных в Управление кадров университета. 
При наличии несоответствия в данных сотрудники Управления кадров актуализи­

руют информацию о пользователе в базе данных Управления кадров. 



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Белго одский гос да ственный технологический ниве ситет им. В.Г. Ш хова» 

Руководство пользователя корпоративной почтовой системы БГТУ им. В.Г. Шухова 
Управление информатизации и коммуникаций 

Код документа 

СК-ПСП-55-18 

Страница № Издание № Изменение № 

стр. 6 из 11 1 

Дата издания 

07.02.18г. 

В случае, если актуализация паспортных данных не помогла в решении вопроса ре­
гистрации в корпоративной почтовой системе следует обратится к ответственным 
лицам, оказывающих консультативную помощь. (Чулкова Валентина Владимировна 
ГУК 421, тел. 5148, e-mail: walentina@intbel.ru, Колтунов Леонид Иванович, СДК 
107а тел. 54931 О, e-mail: koltunov@intbel.ru). 

После успешного добавления аккаунта преподавателя или сотрудника, необходимо 
через панель навигации перейти на вкладку «Корпоративная почта». 

Электронная почта 

паша эле1<,троннал поч1'а: -1rн;t)i:r;11uu 
Лдрес для входа в корnора·rи"ную 110,rry: https://ma1l.bstu.ru/0\'1,1 
Логин: hsш\-n 

Парот,: __ _ 

Смена пароля 

Синхронизация измене11ий nаролей, онесенных о ваши учеrные записи о сервисе Лич111>1й кJбинет, осущестоляется в автомати�еском режим� с периодом i 5, 60 мин. 

ВведИ'Тf' новый пароль Ff i@::i:ЧM 

В случае возникновения ошибки «Undefine error» или другого служебного сообще­
ния, необходимо обратиться к указанным выше ответственным лицам, осуществля­
ющим консультативную помощь пользователям. 

После получения сведений об учетных данных, происходит автоматическая реги­
страция пользователя в системе данных. Процесс может занимать от 15 до 60 минут. 
После чего сервис доступен для полноценного использования. 

Для доступа к электронной почте можно использовать браузер или любой почтовый 

клиент. Для доступа через браузер необходимо перейти по ссылке: 

http://mail.bstu.ru/ и в соответствующей форме ввести логин и пароль, указанные в 

личном кабинете раздела «Корпоративная почта». 

Внимание: В поле Домен\Имя пользователя сведения вводятся в формате, указанном 
в личном кабинете (например, bstu\petrov.vv или bstu\grigorov.aa). При неправиль­
ном заполнении этого поля, в том числе, электронного адреса, авторизация пользо­
вателя не возможна. 
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Дата издания 
07.02.18г. 

После входа в систему будет доступен клиентский интерфейс по работе с почтой, 

включающий в себя группы объектов писем Входящие, Отправленные, Черновики, 

Удаленные, а также набор функций создать, удалить, переместить с помощью, кото­

рых осуществляется работа с системой. 
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!! ас 

Создать• Удалить· Переместить· Фильтр· Просмотр· 

Поиск в папке "Входящие" р 

ЬОССДt> Дат:з С 1:зчал:з НОDЫО 

✓ DSpace Account Registration

DSpace Accoun Registration
rCp' Gctrr 1) .JC: { J

Let's Encrypt cer ificate expiration r•юtice for domain ... 
_(. ' , ' r r ryr,' f X';J r / 30 

Let's Encrypt cer ificate expiration notice for domain ... 
_r,' .CrJ хр, '1 .2 

12.01.20 8 

12 01 -�018 

25.12.201 ! 

15.12.2017 

Для работы с почтовым сервисом через почтового клиента на компьютере или мо­

бильном устройстве необходимо осуществить настройку, используя следующие па­

раметры доступа. 

Для почтовой программы мобильного пользователя: 

■111 Билайн ЗС 11:35 

Отменить Учетная запись 

E-mail

Сервер mail.bstL1.ru 

Домен bstL1 

Пользователь 

Пароль •••••••• 

Описание Work bstu 

Дополнительно 

in@bstu.ru 

in 

Готово 
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Для почтовой программы настольного пользователя: 

l3!) Exchange

Useгname ancJ Pass1. orc 

in@bstu.ru 

bstu\ in 

•••••••• 

Show Pass,,.юrd 

mail.bstu.rц 

Add Account 

Accoun description: in@bstu.ru 

Pcrsor1DI inform.:a ion 

Full name: 

E-mail address: in@bstu.ru 

Au hcn ic.:atior1 

Method: User me and Р ss1лro d 

Use name: bstu in 

Password: ••• ••• • 

Not Exchange? 

Дата издания 
O7.02.18г. 
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Microsoft Exchange 

Serve: 

Внесено: 

Начальник УИиК 

Согласовано: 

Первый проректор 

Проректор 
по учебной работе 
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Delega es Securi у 

https:/ /mail .bs u. ru/ews/exchange.asmx 

vc rid dcf ult р r · 

eJ Us · о со n с (rccommc d d) 

D01.v load · cc>d r" о ly 

07.02.18г. 

А.В. Белоусов 

Н.А. Шаповалов 

В.М. Поляков 

Начальник управления кадров 
(по�сь) 

О.В. Байдина 

Начальник правового управления /7#✓ Н.В. Игнатьев 
(подпись) 
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