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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи и функции 

Проектного офиса инженерной направленности на базе федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Белгородский государственный технологический университет 

им. В.Г. Шухова» (далее – Проектный офис инженерной направленности) и 

устанавливает его структуру. 

1.2. Проектный офис инженерной направленности создается по 

согласованию с департаментом внутренней и кадровой политики и 

департаментом экономического развития Белгородской области на базе 

Проектного офиса БГТУ им. В.Г. Шухова и осуществляет взаимодействие с 

межведомственными рабочими группами департамента экономического 

развития, департаментом строительства и транспорта области, АО 

«Корпорация «Развитие», Ассоциацией бизнес-ангелов «Белые крылья», 

региональными производственными кластерами, вузами региона и другими 

заинтересованными организациями. 

1.3. В своей деятельности Проектный офис инженерной 

направленности руководствуется: 

- действующим законодательством Российской Федерации; 

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- нормативными правовыми актами Президента Российской 

Федерации, Правительства Российской Федерации, Министерства науки и 

высшего образования Российской Федерации, других федеральных органов 

исполнительной власти; 

- Постановлением Правительства Белгородской области № 202-пп от 31 

мая 2010 года «Об утверждении положения об управлении проектами в 

органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской 

области», другой нормативной документацией, регламентирующей 

проектную деятельность на региональном и федеральном уровнях; 

- Уставом Университета; 

- Кодексом чести коллектива БГТУ им. В.Г. Шухова; 

- Правилами внутреннего трудового распорядка и охраны труда 

Университета; 

- настоящим Положением и иными локальными нормативными актами 

Университета. 
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1.4. Проектный офис инженерной направленности создается, 

реорганизуется и ликвидируется приказом ректора Университета. 

2. Основные цели и задачи  

2.1. Основные цели деятельности Проектного офиса инженерной 

направленности: 

2.1.1. Поддержание и развитие методологии проектного управления, 

управление и администрирование проектами инженерной направленности. 

2.1.2. Организация взаимодействия с межведомственными рабочими 

группами департаментов экономического развития, строительства и 

транспорта области, АО «Корпорация «Развитие», Ассоциацией бизнес-

ангелов, региональными производственными кластерами, вузами 

Белгородской области, а также представителями инновационных и 

предпринимательских сообществ, средств массовой информации, способных 

оказать содействие в реализации бизнес-проектов и в развитии стартап-

компаний сотрудников, обучающихся, МИПов Университета. 

2.2. Для выполнения поставленных целей Проектный офис инженерной 

направленности решает следующие задачи: 

2.2.1. Содействие успешному завершению максимального числа 

проектов; 

2.2.2. Оказание помощи в снижении длительности проектных 

мероприятий; 

2.2.3. Упрощение доступа участников проектной деятельности к 

необходимой информации; 

2.2.4. Обеспечение соблюдения общекорпоративных правил и норм 

ведения проектной деятельности; 

2.2.5. Содействие руководителям проектов, проектным менеджерам в 

достижении практических результатов выполняемых задач; 

2.2.6. Привлечение новых проектов инженерной направленности для 

реализации.  

3. Основные функции  

3.1. Проектный офис инженерной направленности выполняет 

следующие функции: 

3.1.1. Выставление приоритетов проектной реализации согласно 

стратегии экономического развития региона и программы стратегического 

развития Университета; 

3.1.2. Содействие увеличению процента успешно выполненных 

проектов и сокращению сроков их реализации; 
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3.1.3. Стандартизация и унификация процессов реализации проектных 

мероприятий; 

3.1.4. Обеспечение доступа к информации всех участников 

мероприятий, повышение уровня коммуникаций; 

3.1.5. Координации проектной деятельности; 

3.1.6. Проверка и согласование инициативных заявок, паспортов 

проектов инженерной направленности, сводных и рабочих планов проектов, 

промежуточных и итоговых отчетов о реализации проектов; 

3.1.7. Представление проектов (инициативных заявок, паспортов 

проектов инженерной направленности, сводных и рабочих планов проектов, 

итоговых отчетов о реализации проектов) на утверждение экспертной 

комиссии БГТУ им. В.Г. Шухова по рассмотрению проектов; 

3.1.8. Техническое сопровождение работы межведомственной 

экспертной комиссии по управлению проектами инженерной направленности 

БГТУ им. В.Г. Шухова (по необходимости); 

3.1.9. Введение базы данных по проектам инженерной направленности, 

обеспечение оперативного документооборота. 

3.1.10. Анализ лучших практик управления проектами инженерной 

направленности и их применение, интеграция результатов проектов в 

деятельность Университета. 

4. Структура 

4.1. Структура и штатное расписание Проектного офиса инженерной 

направленности определяются в рамках функционирования Проектного 

офиса БГТУ им. В.Г. Шухова и утверждаются приказом ректора 

Университета. 

4.2. В структуру Проектного офиса инженерной направленности 

входят: 

- отдел сопровождения проектов инженерной направленности; 

- технический отдел. 

4.3. Непосредственное руководство Проектным офисом инженерной 

направленности осуществляет директор Проектного офиса БГТУ им. В.Г. 

Шухова, назначаемый в установленном порядке. 

4.4. Общее руководство и контроль за деятельностью Проектного 

офиса инженерной направленности осуществляет проректор по 

инновационной деятельности.  

4.5. Координацию деятельности Проектного офиса инженерной 

направленности осуществляет проректор по научной работе.  
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4.6. Квалификационные требования, права, обязанности и 

ответственность работников Проектного офиса инженерной направленности 

регламентируются их должностными инструкциями в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

4.7. Трудовые отношения работников Проектного офиса инженерной 

направленности регулируются трудовым законодательством Российской 

Федерации.  

5. Взаимоотношения. Связи 

5.1. Для организации работы по основным направлениям деятельности 

Проектный офис инженерной направленности взаимодействует со 

структурными подразделениями Университета в пределах предоставляемых 

полномочий. 

5.2. Проектный офис инженерной направленности осуществляет 

сотрудничество с межведомственными рабочими группами департаментов 

экономического развития, строительства и транспорта области, АО 

«Корпорация «Развитие», ассоциацией бизнес-ангелов и ВУЗами 

Белгородской области, представителями инновационных и 

предпринимательских сообществ, средств массовой информации, способных 

оказать содействие в реализации бизнес-проектов и в развитии стартап-

компаний сотрудников, обучающихся, МИПов Университета, а также 

организациями и учреждениями Российской Федерации, международными 

организациями, другими органами государственной власти и организациями 

в пределах предоставляемых полномочий. 

6. Права 

6.1. Работники Проектного офиса инженерной направленности имеют 

право: 

6.1.1. Запрашивать в рамках своих полномочий и получать от 

структурных подразделений Университета документы и информацию, 

необходимые для осуществления своей деятельности. 

6.1.2. Взаимодействовать со всеми структурными подразделениями 

Университета по вопросам, касающимся деятельности Проектного офиса 

инженерной направленности. 

6.1.3. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в 

компетенцию Проектного офиса инженерной направленности. 
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7. Ответственность 

7.1. Работник Проектного офиса инженерной направленности несет 

ответственность: 

7.1.1. За ненадлежащее исполнение своих обязанностей, 

предусмотренных должностной инструкцией. 

7.1.2. За нарушение Правил внутреннего распорядка. 

7.1.3. За нарушение правил противопожарной безопасности и техники 

безопасности – в соответствии с действующим законодательством. 

7.1.4. За правонарушения и преступления, совершенные в период 

осуществления своей деятельности, в соответствии с действующим 

гражданским, административным и уголовным законодательством. 

7.1.5. За причинение материального ущерба – в соответствии с 

действующим трудовым законодательством. 

7.1.6. Степень ответственности работников Проектного офиса 

инженерной направленности устанавливается их должностными 

инструкциями. 

7.2. Работники Проектного офиса инженерной направленности не 

вправе разглашать персональные данные работников и обучающихся 

Университета, ставшие им известными в связи с выполнением трудовых 

обязанностей. 
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