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1. Назначение и область применения 

Настоящее положение о реализации процесса (СК-ПРП-45.37-24) 

устанавливает порядок применения в БГТУ им. В.Г. Шухова электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ, в том числе при проведении учебных занятий, 

практик, промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и 

итоговой аттестации обучающихся в ходе реализации основных 

образовательных программ и (или) дополнительных образовательных программ 

или их частей. 

 

2. Нормативные ссылки 

Положение по реализации процесса разработано в соответствии с: 

1. Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями и 

дополнениями). 

2. Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам среднего профессионального образования, 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

24 августа 2022 года №762 (с последующими изменениями и дополнениями). 

3. Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

утвержденным приказом Минобрнауки России от 06 апреля 2021 года № 245 (с 

последующими изменениями и дополнениями). 

4. Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам высшего образования – программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), 

утвержденным Приказ Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 (с 

последующими изменениями и дополнениями). 

5. Правилами применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от  

11 октября 2023 года № 1678. 

6. Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Белгородский государственный 

технологический университет им. В.Г. Шухова». 

7. ГОСТ Р ИСО 9000-2015. Системы менеджмента качества. Основные 

положения и словарь. 
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8. ГОСТ Р ИСО 9001-2015. Системы менеджмента качества. Требования. 

9. ГОСТ Р ИСО/ТО 10013-2007. Рекомендации по документированию 

системы менеджмента качества. 

 

3. Примененные сокращения и символы 

БГТУ им. В. Г. Шухова, университет – Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Белгородский 

государственный технологический университет им. В.Г. Шухова». 

ФГОС ВО или образовательные стандарты – Федеральные 

государственные образовательные стандарты высшего образования. 

ЭО – электронное обучение. 

ДОТ – дистанционные образовательные технологии. 

ОП– образовательная программа. 

ЭИОС – электронная информационно-образовательная среда 

Университета. 

ГЭК – государственная экзаменационная комиссия 

ГИА – государственная итоговая аттестация 

 

4. Основные понятия 

Информационные системы – государственные информационные 

системы, региональные информационные системы и информационные системы 

образовательных организаций, эксплуатируемые при реализации 

образовательных программ или их частей с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий. 

Личный кабинет – web-интерфейс для доступа к элементам электронной 

информационно-образовательной среды университета по средствам 

персональной идентификации.  

Онлайн-курс – учебный курс, реализуемый с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий, размещаемый на официальных сайтах образовательных 

организаций и образовательных платформах, доступ к которому предоставляется 

через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, и направленный 

на обеспечение достижения обучающимися определенных результатов 

обучения. 

Цифровой образовательный контент – материалы и средства обучения 

и воспитания, представленные в цифровом виде, включая информационные 

ресурсы, а также средства, способствующие определению уровня знаний, 

умений, навыков, компетенции и достижений обучающихся. 
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Цифровые образовательные сервисы – цифровые решения, 

предоставляющие возможность приобретения знаний, умений и навыков, в том 

числе дистанционно, и обеспечивающие автоматизацию образовательной 

деятельности. 

Цифровое индивидуальное портфолио обучающегося – 

структурированный набор данных обучающегося о его персональных 

достижениях, компетенции, документах об образовании и (или) о квалификации, 

документах об обучении и документах, подтверждающих освоение онлайн-

курса. 

Электронная информационно-образовательная среда (ЭИОС) – это 

совокупность информационных технологий, технических средств, электронные 

информационных ресурсов, электронных образовательных ресурсов, которые 

содержат электронные учебно-методические материалы, и обеспечивающие 

освоение обучающимися образовательных программ в полном объеме 

независимо от места нахождения обучающихся 

Электронное сообщение – информация, переданная или полученная 

пользователем информационно-телекоммуникационной сети. 

Электронно-библиотечная система – это предусмотренный 

федеральным государственными образовательными стандартами высшего 

образования обязательный элемент библиотечно-информационного обеспечения 

обучающихся Университета, представляющий собой базу данных, содержащую 

издания учебной, учебно-методической и иной литературы, используемой в 

образовательном процессе. 

Электронные образовательные ресурсы (ЭОР) – образовательные 

ресурсы, содержащие электронные учебно-методические материалы, а также 

включающей в себя государственные информационные системы, и 

обеспечивающие освоение обучающимися образовательных программ в полном 

объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

 

5. Общие положения 

5.1. Реализация образовательных программ или их частей в университете 

может осуществляться с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий, а также с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий с учетом 

требований федеральных государственных образовательных стандартов и 

федеральных государственных требований, примерных дополнительных 

профессиональных программ или типовых дополнительных профессиональных 

программ, примерных программ профессионального обучения или типовых 

программ профессионального обучения. 
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5.2. При применении электронного обучения в университете 

организовано как отложенное во времени, так и в режиме реального времени 

взаимодействие обучающегося с педагогическим работником посредством 

использования баз данных, цифровых образовательных сервисов, 

информационных технологий, технических средств и информационно-

телекоммуникационных сетей, при котором обучающийся самостоятельно 

выполняет задания в порядке, определенном педагогическим работником в том 

числе для осуществления контроля усвоения материала, в целях освоения 

обучающимся учебных предметов, курсов и дисциплин (модулей), 

предусмотренных образовательной программой. 

При применении дистанционных образовательных технологий 

образовательные программы реализуются в основном с применением 

информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном 

(на расстоянии) или частично опосредованном взаимодействии обучающегося и 

педагогического работника. 

5.3. При реализации образовательных программ высшего образования, 

образовательных программ среднего профессионального образования, основных 

программ профессионального обучения, дополнительных профессиональных 

программ с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий в университете предполагается 

режим обучения, при котором обучающийся осваивает образовательную 

программу удаленно, взаимодействуя с педагогическим работником 

исключительно посредством цифровых образовательных сервисов и ресурсов 

электронной информационно-образовательной среды, и допускается отсутствие 

учебных занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия 

педагогического работника с обучающимся в аудитории. 

5.4. В целях реализации образовательной программы в течение всего 

периода обучения для участников образовательных отношений в БГТУ  

им. В.Г. Шухова и филиалах созданы условия получения доступа к электронной 

информационно-образовательной среде, обеспечивающей независимо от места 

нахождения обучающихся: 

 доступ к учебным планам, рабочим программам учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) и практик, к изданиям электронных библиотечных 

систем и электронным образовательным ресурсам, содержащим электронные 

учебно-методические материалы, указанным в рабочих программах, в том числе 

к онлайн-курсам; 

 доступ к государственным информационным системам, 

предусматривающим обработку персональных данных обучающихся, 

создаваемым, модернизируемым и эксплуатируемым для реализации 

образовательных программ среднего профессионального образования с 
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применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий; 

 доступ к базам данных и информационным справочным системам, 

состав которых определяется в рабочих программах учебных предметов, курсов 

и дисциплин (модулей) для образовательных программ среднего 

профессионального образования и образовательных программ высшего 

образования; 

 фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточной 

аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации; 

 возможность проведения всех видов занятий, оценки результатов 

обучения по образовательным программам, реализация которых предусмотрена 

с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий; 

 формирование цифрового индивидуального электронного портфолио 

обучающегося, в том числе сохранение работ обучающегося, рецензий и оценок 

в отношении этих работ; 

 взаимодействие между участниками образовательных отношений, в том 

числе отложенное во времени и опосредованное (на расстоянии) в режиме 

реального времени посредством использования информационно-

телекоммуникационных сетей. 

5.5. Реализация образовательных программ с применением ЭО, ДОТ в 

университете строится на основе функционирующей ЭИОС, обеспечивающей 

администрирование и поддержку учебного процесса независимо от места 

нахождения обучающихся.  

5.6. Учебный процесс с использованием ЭО и ДОТ осуществляется в 

соответствии с утвержденными учебными планами, календарными учебными 

графиками, учитывая особенности использования электронной образовательной 

среды в структурных подразделениях университета. 

5.7. При обучении с использованием ЭО и ДОТ каждому обучающемуся 

обеспечивается доступ к информационному и программному обеспечению 

электронной образовательной среды через сеть Интернет в объеме, необходимом 

для освоения соответствующей образовательной программы или ее части. В 

личных кабинетах ЭИОС обучающиеся получают доступ к комплекту 

документов, регламентирующих учебный процесс, и к учебно-методическим 

материалам по изучаемым дисциплинам (практикам) ОП. 

5.8. Обучение по образовательным программам с применением ЭО и 

ДОТ основывается на сочетании активных форм аудиторной работы с 

преподавателем, дистанционных занятий и самостоятельной работы 

обучающихся с ЭОР. 
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5.9. Учебный процесс с использованием ЭО и ДОТ реализуется с 

применением следующих форм взаимодействия обучающихся и преподавателей: 

 асинхронной организации учебного процесса, которая обеспечивает 

обучающемуся возможность освоения учебного материала в любое удобное для 

него время и общение с преподавателями с использованием средств 

телекоммуникаций в режиме отложенного времени; 

 синхронной организации учебного процесса, которая предусматривает 

проведение учебных мероприятий и общение обучающегося с преподавателями 

в режиме реального времени средствами ИКТ, или традиционным способом. 

5.10. При обучении с использованием ЭО и ДОТ за обучающимися и 

слушателями могут закрепляться кураторы, помогающие в вопросах учебно-

методической оснащенности обучающегося, использования дистанционных 

образовательных технологий, применения определенных инструментов 

обучения. 

5.11. Информация о реализации образовательных программ (их частей) с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в следующем учебном году (за исключением дополнительных 

профессиональных программ и основных программ профессионального 

обучения) размещается на официальном сайте университета в сети Интернет 

(структурных подразделений) и доводится до сведения участников 

образовательных отношений не позднее 1 мая текущего учебного года. 

5.12. При реализации образовательных программ или их частей с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в университете: 

5.12.1. Обеспечен соответствующий применяемым технологиям уровень 

подготовки педагогических, научных, учебно-вспомогательных, 

административно-хозяйственных работников. 

Кадровый состав, участвующий в реализации образовательных программ 

с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в университете, должен иметь документ о повышении квалификации 

по одной из программ, которые направлены на изучение методов организации 

ЭО и реализации различных видов ДОТ или создания ЭОР. 

5.12.2. Обеспечен обучающемуся доступ к средствам обучения, в том 

числе к программному обеспечению для реализации дистанционных 

образовательных технологий в объеме, предусмотренном образовательной 

программой, необходимом для освоения соответствующей образовательной 

программы или ее части. 

Обучающийся для допуска к использованию систем ЭО и ДОТ проходит 

процедуру идентификации личности получает индивидуальный логин и пароль 
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для входа в электронно-информационную образовательную среду, оснащенную 

необходимым для обучения методическим обеспечением и сервисами 

Программное обеспечение для реализации ДОТ включает в себя: 

 систему дистанционного образования университета с учетом актуальных 

обновлений и программных дополнений, обеспечивающую разработку и 

комплексное использование электронных ресурсов на платформе moodle; 

 программное обеспечение, предоставляющее возможность проведения 

вебинаров и онлайн-консультаций; 

 дополнительное программное обеспечение для разработки электронных 

образовательных ресурсов. 

5.12.3. Определен порядок оказания учебно-методической помощи 

обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, 

оказываемых дистанционно с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий. 

В университете используются следующие основные виды учебно-

методической помощи обучающимся:  

 в виде дистанционного взаимодействия: консультации в режиме онлайн с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий; 

 в виде консультаций в режиме офф-лайн с использованием 

информационных и телекоммуникационных технологий.  

Консультирование обучающихся с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий осуществляется посредством:  

 онлайн консультаций с использованием телекоммуникационных 

технологий; 

 электронной почты; 

 консультаций с использованием электронной информационно-

образовательной среды. 

5.12.4. Определен порядок оказания технической помощи обучающимся 

и педагогическим работникам. 

В личных кабинетах ЭИОС обучающиеся и педагогические работники 

имеют возможность получения помощи в разделе Обратная связь. В разделе 

осуществляется переход к специальной форме, с помощью которой можно 

отправить сообщение администратору. Для более точного описания проблемы 

реализована возможность прикреплять файлы, изображения. 

5.12.5. Определено соотношение объема занятий, проводимых в форме 

контактной работы обучающихся с педагогическими работниками 

образовательной организации и (или) лицами, привлекаемыми образовательной 

организацией, и объема занятий, проводимых на иных условиях, а также с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий. 
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В университете электронное обучение и дистанционные образовательные 

технологии применяются во всех, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, формах обучения или при их сочетании, при проведении 

различных видов учебных занятий, лабораторных и практических занятий, 

практик, текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации 

обучающихся. 

Структурные подразделения (директораты, выпускающие кафедры, 

департамент образовательной политики) самостоятельно определяют 

соотношение объема проведенных учебных, лабораторных и практических 

занятий с применением электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий. Допускается отсутствие учебных занятий, 

проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического 

работника с обучающимися в аудитории. 

5.12.6. Определен порядок фиксации хода образовательного процесса, 

промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 

аттестации. 

Текущий контроль успеваемости обучающихся при обучении с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий проводится по всем дисциплинам (практикам), предусмотренным 

учебным планом направления подготовки (специальности), посредством ЭИОС 

в формах компьютерного тестирования, вебинаров, практических письменных 

работ. Промежуточная аттестация при реализации ОП с применением ЭО и ДОТ 

по всем дисциплинам (практикам) проводится посредством ЭИОС и/или в виде 

контактной аудиторной работы, в формах зачетов и экзаменов. 

Государственная итоговая аттестация (итоговая аттестация) по 

результатам освоения ОП с применением ЭО и ДОТ регламентируется Порядком 

проведения государственной итоговой аттестации с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий в университете и/или 

другими локальными нормативными актами университета и Порядком 

проведения итоговой аттестации с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий в университете и/или другими 

локальными нормативно-правовыми актами университета. 

При реализации учебного процесса с использованием ЭО и ДОТ в 

университете ведется учет и осуществляется хранение результатов 

образовательного процесса и внутренний документооборот на бумажном 

носителе и/или в электронно-цифровой форме в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и внутренней локальной 

нормативной документацией. Также данные об итогах промежуточной 

аттестации, текущего контроля успеваемости размещаются в разделах 

Успеваемость и Аттестация личного кабинета обучающегося по семестрам. 
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5.12.7. Обеспечена реализация образовательных программ для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей 

их психофизического развития и в соответствии с их особыми образовательными 

потребностями. 

При реализации учебного процесса с использованием ЭО и ДОТ в 

университете созданы особые (специальные) условия обучения и направления 

работы со студентами с ограниченными возможностями здоровья и инвалидами 

для обеспечения реализации прав данной категории граждан на образование в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренней 

локальной нормативной документацией.  

5.12.8. Обеспечено соблюдение установленных государственными 

санитарно-эпидемиологическими правилами и гигиеническими нормативами 

(санитарными правилами) санитарно-эпидемиологических требований, за 

исключением случаев, когда реализация образовательных программ 

предусмотрена с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий. 

 

6. Порядок применения государственных информационных систем при 

реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий 

6.1. В целях обеспечения возможности реализации образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования, среднего 

профессионального образования и дополнительным профессиональным 

программам или их частям с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, в том числе при использовании 

сетевой формы реализации образовательных программ, университет и (или) 

филиалы вправе использовать государственную информационную систему 

«Современная цифровая образовательная среда». 

6.2. В целях возможности получения обучающимися в университете и 

(или) в филиалах по программам высшего образования, или законными 

представителями таких обучающихся посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал) сведений из зачетной 

книжки в части фиксации результатов проведения промежуточной аттестации, 

текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации таких обучающихся по 

программам высшего образования университет и (или) филиалы направляют в 

государственную информационную систему «Современная цифровая 

образовательная среда» следующие сведения об обучающихся: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии); 
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 страховой номер индивидуального лицевого счета обучающегося; 

 форма обучения; 

 уровень образования; 

 наименование института (факультета); 

 наименование направления подготовки (специальности); 

 дата выдачи и номер зачетной книжки; 

 реквизиты приказа о зачислении (дата и номер); 

 номер курса; 

 семестр; 

 период обучения; 

 сведения о результатах проведения промежуточной аттестации, 

текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации, а также о лицах, 

проводивших промежуточную аттестацию, текущий контроль успеваемости и 

итоговую аттестацию; 

 плановая дата окончания обучения; 

 сведения о факте прекращения обучения, реквизиты приказа об 

отчислении (дата и номер); 

 полное наименование образовательной организации, основной 

государственный регистрационный номер образовательной организации 

(филиала), идентификационный номер налогоплательщика образовательной 

организации (филиала), код причины постановки на учет образовательной 

организации (филиала), наименование учредителя (учредителей) 

образовательной организации. 

6.3. Сведения, указанные в пункте 6.2 настоящих Правил, подлежат 

передаче Министерством науки и высшего образования Российской Федерации 

из государственной информационной системы «Современная цифровая 

образовательная среда» в федеральную государственную информационную 

систему «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система 

идентификации и аутентификации) в целях формирования на их основании в 

личном кабинете обучающегося на едином портале сведений из зачетной 

книжки. 

6.4. В целях проведения промежуточной аттестации и текущего контроля 

успеваемости, итоговой аттестации обучающихся по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры, программам среднего 

профессионального образования, программам дополнительного 
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профессионального образования с использованием дистанционных 

образовательных технологий университет и (или) филиалы  вправе осуществлять 

идентификацию и аутентификацию обучающихся с использованием единой 

системы идентификации и аутентификации и государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных» (далее – единая 

биометрическая система) и получать из единой системы идентификации и 

аутентификации сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и 

идентификаторе учетной записи единой системы идентификации и 

аутентификации. 

6.5. Университет и (или) филиалы, реализующие образовательные 

программы высшего образования – программы бакалавриата, программы 

специалитета, программы магистратуры и программы среднего 

профессионального образования, примерные дополнительные 

профессиональные программы или типовые дополнительные профессиональные 

программы, примерные программы профессионального обучения или типовые 

программам профессионального обучения, вправе осуществлять проведение 

промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 

аттестации по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры, программам среднего профессионального образования, 

программам дополнительного профессионального образования с 

использованием дистанционных образовательных технологий, обеспечивающих 

идентификацию и (или) аутентификацию физического лица посредством единой 

биометрической системы в соответствии с Федеральным законом «Об 

осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 

утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской 

Федерации» и постановлением Правительства Российской Федерации  

от 28 ноября 2011 г. №977 «О федеральной государственной информационной 

системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме», а также посредством других 

информационных систем, обеспечивающих идентификацию и (или) 

аутентификацию личности. 

6.6. Для использования единой системы идентификации и 

аутентификации и единой биометрической системы в целях аутентификации 

обучающегося (законного представителя) в информационной системе 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=436110
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университет и (или) филиалы обеспечивают присоединение информационной 

системы образовательной организации к инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и 

исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, 

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  

от 22 декабря 2012 г. №1382 «О присоединении информационных систем 

организаций к инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения 

государственных и муниципальных функций в электронной форме». 

6.7. Предоставление обучающимся по программам высшего образования, 

или законным представителям таких обучающихся сведений из зачетной книжки 

посредством личного кабинета обучающегося на едином портале 

осуществляется с их согласия, выраженного с использованием единой системы 

идентификации и аутентификации. 

6.8. Обработка биометрических персональных данных обучающегося с 

использованием единой биометрической системы допускается с согласия 

обучающегося или с согласия родителя (законного представителя) в 

соответствии с Федеральным законом «Об осуществлении идентификации и 

(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 

персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 

законодательных актов Российской Федерации» в случае, если обучающийся не 

достиг совершеннолетия, при соблюдении следующих условий: 

 завершение обучающимся прохождения процедуры регистрации в 

единой системе идентификации и аутентификации; 

 размещение биометрических персональных данных обучающегося в 

единой биометрической системе. 

 

7. Организация проведения промежуточной аттестации для 

образовательных программ с применением дистанционных 

образовательных технологий 

7.1. Правила проведения промежуточной аттестации с использованием 

дистанционных технологий являются едиными для всех образовательных 

программ, реализуемых БГТУ им. В.Г. Шухова.  

7.2. Организация проведения промежуточной аттестации с применением 

дистанционных технологий осуществляется с использованием технологических 

платформ, в том числе электронной информационно-образовательной среды 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=429426
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(ЭИОС) университета. 

7.3. Документы, рассылаемые преподавателями и сотрудниками 

университета с официальной и личной персональной почты, приравниваются к 

собственноручно подписанным документам. 

7.4. Организация проведения промежуточной аттестации с 

использованием дистанционных технологий осуществляется кафедрой, 

читающей соответствующую дисциплину. Информирование обучающихся о 

графике проведения промежуточной аттестации осуществляется кафедрой, 

читающей соответствующую дисциплину, директоратом (факультетом) через 

личный кабинет обучающегося. 

7.5. Прием зачетов с использованием дистанционных технологий 

проводится в соответствии с календарным учебным графиком на последней 

учебной неделе. Дата и время сдачи зачета определяются преподавателем, 

ведущим соответствующую дисциплину.  

Зачет выставляется обучающимся при обязательной сдаче ими всех 

предусмотренных в программе контрольных мероприятий. Студенты, не 

выполнившие задания и не сдавшие все контрольные мероприятия, 

предусмотренные в дисциплине (модуле, практике), ликвидируют 

задолженности, руководствуясь положением о порядке организации и 

проведении промежуточной аттестации обучающихся соответствующего уровня 

образования. 

7.6. Прием экзаменов с использованием дистанционных технологий 

проводится в период экзаменационной сессии, в соответствии с расписанием 

экзаменов.  

Расписание экзаменов размещается на сайте Университета не позднее, чем 

за неделю до начала приема экзаменов. Проведение предэкзаменационных 

консультаций также проводится в соответствии с расписанием. На 

консультациях, в том числе, происходит согласование со студентами способа 

дистанционного проведения экзамена, а также требования к аппаратному и 

программному обеспечению рабочих мест студентов. 

7.7. Проведение промежуточной аттестации с использованием 

дистанционных технологий проводится после идентификации личности 

обучающегося. Идентификация личности осуществляется путем сравнения 

фотографии обучающегося в документе БГТУ им. В.Г. Шухова (зачетной 

книжке, студенческом билете) с лицом, вышедшим на связь. Обучающиеся несут 

ответственность за достоверность представляемых для идентификации данных. 

В случае, когда преподаватель устанавливает, что промежуточную аттестацию 

сдает другое лицо, выставляется оценка «неудовлетворительно» или «незачет». 

7.8. Обучающийся должен самостоятельно обеспечить аппаратное и 

программное обеспечение своего рабочего места для реализации 
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дистанционного взаимодействия с преподавателем со стороны обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями. 

В случае, если обучающийся не имеет возможности для дистанционной 

сдачи экзамена, он сообщает об этом электронным письмом преподавателю, 

ведущему соответствующую дисциплину, не позднее начала приема экзамена. В 

этом случае в ведомости проставляется отметка «не явился», а обучающийся 

считается имеющим академическую задолженность по уважительной причине. 

7.9. Контроль условий проведения промежуточной аттестации, текущего 

контроля успеваемости и итоговой аттестации в целях фиксации нарушений 

осуществляется  

 с помощью проктора – представителя департамента образовательной 

политики, представителя директората (факультета), ответственного, 

назначенного заведующим кафедрой, который следит за ходом аттестации, 

текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации через веб-камеру; 

 посредством сервиса прокторинга – программного обеспечения, 

которое самостоятельно верифицирует личность обучающегося, следит за его 

поведением, направлением взгляда, анализирует звуки в комнате, фиксирует 

нарушения на видео.  

7.10. Техническую поддержку сервисов взаимодействия преподавателей с 

обучающимися и законными представителями посредством видео-конференц-

связи, быстрого обмена текстовыми сообщениями, фото-, аудио- и 

видеоинформацией, файлами осуществляют представители управления 

информатизации и коммуникации университета. 

7.11. При организации проведения промежуточной аттестации с 

использованием дистанционных технологий устанавливается следующий 

порядок действий: 

7.11.1. Директораты, центр подготовки кадров высшей квалификации 

(ЦПКВК), колледж высоких технологий (КВТ) не позднее, чем за неделю до 

начала приема экзаменов предоставляют в департамент образовательной 

политике сведения о формах экзаменов с использованием дистанционных 

технологий (Приложение 1). 

7.11.2. До начала проведения промежуточной аттестации директораты, 

центр подготовки кадров высшей квалификации (ЦПКВК), колледж высоких 

технологий (КВТ) формируют зачетные и экзаменационные ведомости (файлы в 

формате Excel из системы «Открытый цифровой университет: Управление 

образовательным процессом») и передают их на кафедры (заведующим 

кафедрами или иному лицу, уполномоченному заведующим кафедрой), за 

которыми закреплены соответствующие дисциплины (модули, практики). 

7.11.3. Заведующий кафедрой определяет, кто из преподавателей, помимо 

тех, кто ведет соответствующую дисциплину, будет принимать экзамены в 
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учебных группах. Если для приема экзамена назначены два преподавателя или 

больше, заведующий кафедрой назначает одного из них старшим экзаменатором. 

7.11.4. Преподаватель (старший экзаменатор) проводивший 

промежуточную аттестацию, заполняет ведомость. Зачетные ведомости 

заполняются после простановки зачетов, но не позднее начала экзаменационной 

сессии. Заполненная ведомость передается преподавателем, принимавшим зачет 

или экзамен (старшим экзаменатором) в директорат, ЦПКВК, КВТ.  

7.12. В случае, если преподаватель, принимающий экзамен, устанавливает 

факт академической нечестности (списывания, подсказок со стороны третьих 

лиц и пр.), он сообщает об этом обучающемуся и прекращает прием экзамена. В 

ведомости проставляется оценка «неудовлетворительно». 

7.13. В случае, если во время сдачи экзамена с помощью дистанционных 

технологий прекратилась связь преподавателя с обучающимся, сдача экзамена 

считается несостоявшейся, а обучающийся – имеющим академическую 

задолженность по уважительной причине. Решение об этом принимается 

преподавателем, принимавшим экзамен (старшим экзаменатором) и в тот же 

день сообщается заведующему кафедрой, заместителю директора по учебной 

работе, в ЦПКВК, в КВТ.  

В случае кратковременных перерывов связи решение о продолжении 

приема экзамена принимает преподаватель, принимающий экзамен (старший 

экзаменатор). 

7.14. Формы приема промежуточной аттестации с использованием 

дистанционных технологий по конкретной дисциплине устанавливаются 

решением заведующего кафедрой по согласованию с преподавателем ведущим 

дисциплину. Преподаватель кафедры, которому поручен прием промежуточной 

аттестации, обязан реализовать соответствующую форму такого приема. Для 

дисциплин с промежуточной аттестацией в виде зачета формой приема с 

использованием дистанционных технологий является прием контрольных 

мероприятий в соответствии рабочей программой дисциплины. 

7.15. При приеме промежуточной аттестации в виде экзаменов 

допускаются следующие варианты: 

7.15.1. В случае приема промежуточной аттестации в форме удаленного 

тестирования преподаватель обеспечивает доступ к тестовым заданиям, а также 

устанавливает и сообщает обучающимся время начала и время окончания работы 

над заданием, номер варианта задания для каждого студента. 

7.15.2. Экзамен в устной форме проводится в виде видеоконференции 

(онлайн-трансляции), при которой преподаватель использует традиционную 

систему устного опроса в соответствии с билетами и вопросами в соответствии 

с фондом оценочных средств (ФОС) дисциплины. При большом количестве 

обучающихся в группе кафедрам рекомендуется назначать на экзамен 
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нескольких преподавателей, а для каждого студента устанавливать определенное 

время, когда он обязан подключиться к указанному формату онлайн-трансляции 

для сдачи экзамена. Каждому обучающемуся преподавателем задаются вопросы, 

дается время на подготовку, и заслушиваются ответы на них. По окончании 

ответа на вопросы, содержащиеся в билете, экзаменатор может задать 

обучающемуся дополнительные и уточняющие вопросы в пределах учебного 

материала, вынесенного на экзамен. На основании устного ответа обучающегося 

проводится оценка его знаний и умений. Результаты оценки доводятся до 

сведения обучающегося непосредственно после проведения промежуточной 

аттестации. 

7.15.3. При проведении экзамена в письменно-устной форме 

преподаватель отправляет обучающемуся на контактную электронную почту 

экзаменационный билет. Обучающийся в течение отведенного времени отвечает 

на вопросы билета (в том числе, решает задачи) в письменной форме. При этом 

во время письменной части обучающийся в случае, если потребует 

преподаватель, должен демонстрировать свое рабочее место и свое лицо с 

помощью веб-камеры. По истечении отведенного времени или в случае 

готовности ответов на вопросы – обучающийся должен в течение 10 минут 

сфотографировать/отсканировать ответы и отправить их преподавателю на 

контактную почту. Преподаватель проверяет присланные ответы, после чего, в 

случае необходимости, проводит устную беседу в виде видеоконференции с 

использованием систем видеоконференцсвязи. Результаты оценки доводятся до 

сведения обучающегося непосредственно после проведения экзамена. 

Письменные ответы обучающихся преподаватель в обязательном порядке 

сохраняет в электронном виде. Если обучающийся не отправит ответы на 

экзаменационный билет до указанного срока, считается, что экзамен не сдан, а в 

ведомость проставляется неудовлетворительная оценка. 

7.15.4. При проведении экзамена в письменной форме достаточно 

использование контактной электронной почты. В такой форме рекомендуется 

проводить промежуточную аттестацию по билетам, вопросы которых требуют 

числового ответа или четкой формулировки. В этом случае допускается 

изменение формулировок экзаменационных билетов или контрольных вопросов, 

утвержденных в ФОС дисциплин, с дальнейшим внесением изменений в ФОС. 

При подготовке экзаменационных билетов следует обратить внимание на их 

содержание, которое должно максимально затруднить получение готовых 

ответов с помощью поисковых систем, а также списывание. В назначенное время 

преподаватель рассылает обучающимся экзаменационные билеты. За отведенное 

время обучающиеся отвечают на вопросы и присылают преподавателю ответы в 

виде простого текстового файла. Преподаватель оценивает полученные ответы, 

выставляет оценку и сообщает об этом обучающемуся по электронной почте. 
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Ответы хранятся на кафедре в порядке, предусмотренном для экзаменационных 

материалов. Если обучающийся не отправит ответы на экзаменационный билет 

до указанного срока, считается, что экзамен не сдан, а в ведомость проставляется 

неудовлетворительная оценка. 

7.15.5. Прием курсовых проектов, курсовых работ, НИР, НИД, практик 

осуществляется по усмотрению кафедры и преподавателя вышеперечисленными 

способами:  

 устным – защита в форме видеоконференции;  

 письменно-устной – расчетно-пояснительная записка и чертежи 

отправляются преподавателю (комиссии) на электронную почту, защита 

проводится в форме видеоконференции с демонстрацией чертежей, 

иллюстративного материала, презентаций и др.;  

 письменной – чертежи, расчетно-пояснительная записка, отчет по 

практике, иллюстративные материалы и др. отправляются обучающимся 

преподавателю на электронную почту. Преподаватель (комиссия) оценивает 

полученные ответы, выставляет оценку и сообщает об этом обучающемуся по 

электронной почте. Ответы хранятся на кафедре в порядке, предусмотренном 

для экзаменационных материалов. Если обучающийся не присылает 

необходимые материалы до указанного срока, считается, что промежуточная 

аттестация не состоялась, а в ведомость проставляется неудовлетворительная 

оценка. 

7.16. В случае, когда экзамен по одной дисциплине (по одной и той же 

программе) сдают несколько учебных групп, кафедра при необходимости 

готовит такое число комплектов билетов, которое исключает возможность 

повторного использования одних и тех же экзаменационных материалов в 

разных группах. 

 

8. Организация проведения государственной итоговой аттестации 

для образовательных программ с применением дистанционных 

образовательных технологий 

8.1. Государственная итоговая аттестация (ГИА) является завершающим 

этапом освоения имеющих государственную аккредитацию образовательных 

программ и проводится в сроки, предусмотренные учебным планом и 

календарным учебным графиком. 

8.2. Проведение государственной итоговой аттестации с применением 

дистанционных образовательных технологий осуществляется в режиме реального 

времени и путем взаимодействия членов ГЭК и обучающихся с использованием 

совокупности средств информационно-коммуникационных технологий (ИКТ), 

позволяющих установить дистанционный контакт и обеспечить идентификацию 
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личности обучающегося, а также обеспечить возможность видеозаписи хода ГИА. 

8.3. Не позднее одного рабочего дня до начала ГИА выпускающие кафедры 

должны провести тестовое подключение всех членов ГЭК и обучающихся к 

видеоконференцсвязи. 

8.4. Не позднее, чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР 

обучающийся должен представить на кафедру текст допущенной к защите 

выпускной квалификационной работы, отзыв, рецензию (при наличии), 

подписанную форму «Результаты проверки ЭВ ВКР на заимствование». 

8.5. Бумажный экземпляр (оригинал) выпускной квалификационной 

работы должен быть представлен обучающимся на выпускающую кафедру до 

момента получения диплома об окончании вуза (для хранения в Университете в 

установленном порядке). 

8.6. Не позднее чем за 15 календарных дней до дня проведения ГИА на 

выпускающей кафедре определяются необходимые организационно-технические 

условия для проведения заседаний ГЭК с применением дистанционных 

образовательных технологий  

8.7. Необходимые организационно-технические условия для проведения 

заседаний ГЭК, принятые выпускающей кафедрой, доводятся до сведения 

обучающихся, участвующих в ГИА, не позднее чем за 10 дней до дня проведения 

ГИА. 

8.8. В рамках подготовки к процедуре ГИА необходимо обеспечить: 
 

 идентификацию личности обучающегося, председателя и членов ГЭК; 

 непрерывное видеонаблюдение за обучающимися, видео- и аудиозапись 

процедуры проведения ГИА; 

 возможность обмена между участниками ГИА сообщениями и файлами; 

 возможность демонстрации обучающимися презентационных 

материалов; 

 возможность оперативного восстановления связи в случае технических 

сбоев каналов связи или возникновения иных технических проблем. 

8.9. Обучающиеся, участвующие в ГИА, должны располагать 

техническими средствами и программным обеспечением, гарантирующими 

целостность процедуры ГИА с применением ДОТ. Обучающийся самостоятельно 

обеспечивает работу персонального компьютера с доступом в сеть Интернет, 

позволяющего поддерживать устойчивую связь с членами ГЭК. 

8.10. В случае отсутствия у обучающегося технических возможностей 

прохождения ГИА с применением дистанционных образовательных технологий 

срок ее прохождения может быть перенесен по личному заявлению на имя ректора 

(Приложение 2), но не более чем на 6 месяцев. 

8.11. Не позднее чем за 10 дней до защиты ВКР обучающийся должен 

подготовить электронные документы (текст выпускной квалификационной 
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работы, подписанное заявление на проверку письменной работы в системе и 

форму «Результаты проверки ЭВ ВКР на заимствование») и пройти процедуру 

проверки ЭВ ВКР на заимствование в системе «Антиплагиат.ВУЗ» в соответствии 

с Положением университета «Проведение проверки электронных версий 

выпускных квалификационных работ на заимствование» и организационно-

техническими условиями, принятыми на выпускающей кафедре в период 

реализации ОП с применением ДОТ. 

8.12. Не позднее чем за 3 дня до дня проведения ГИА на выпускающей 

кафедре подготовить график процедуры проведения ГИА с учетом возможных 

технологических перерывов.  

8.13. До начала проведения ГИА осуществляется тестовое подключение 

председателя, членов и секретаря ГЭК, обучающихся для определения 

технических возможностей проведения процедуры ГИА с применением ДОТ.  

В процессе тестового подключения настраивается необходимое 

программное обеспечение, проверяется работоспособность технических средств 

обучающихся, председателя, членов и секретаря ГЭК во всех режимах проведения 

государственного аттестационного испытания (идентификация личностей, 

тестирование с запуском ПО блокировки экранов, уведомление о техническом 

сбое и завершении тестирования и пр.). Установка необходимого программного 

обеспечения выполняется обучающимися до начала тестового подключения.  

В целях проверки работы технического оборудования и технологии 

проведения заседаний ГЭК с применением ДОТ проводится предварительное 

представление доклада в режиме видеоконференцсвязи для обучающихся на той 

онлайн-платформе, которая выбрана для заседания ГЭК с применением ДОТ. При 

подключении к заседаниям ГЭК рекомендуется использовать то же самое 

устройство для исключения технических проблем. 

8.14. Идентификации личности обучающегося состоит в визуальной сверке 

личности обучающегося с данными документа, удостоверяющего личность, 

представленного обучающимся перед видеокамерой членам ГЭК в развернутом 

виде. При идентификации личности обучающийся обязан назвать полностью 

фамилию, имя, отчество. Сведения о результатах идентификации обучающихся 

вносятся секретарем в протоколы заседания ГЭК. 

8.15. Для обеспечения аудио-тишины во время заседания ГЭК с 

применением дистанционных образовательных технологий микрофоны и 

видеокамеры всех участников заседания, кроме выступающего с докладом 

(задающего вопросы, отвечающего на них, оглашающего процедурные моменты, 

пр.), отключаются.  

8.16. Секретарь ГЭК за два дня до защиты: 

 проверяет наличие представленных в электронном виде материалов 

ВКР, справок об их проверке в системе «Антиплагиат. Вуз», отзывов 
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руководителей, рецензий (при необходимости), презентаций (при наличии); 

 сообщает заведующему кафедрой фамилии обучающихся, не 

представивших в электронном виде необходимые для проведения защиты 

документы, для принятия решения о переносе даты защиты и составляет график, 

по которому устанавливается время защиты ВКР обучающихся, не 

представивших материалы ВКР в установленный срок и доводит его до сведения 

обучающихся; 

 персонально оповещает членов ГЭК о днях и времени защит ВКР, 

возможности и способу доступа к их полным текстам и материалам. 
 

8.17. Перед началом защиты ВКР проводится процедура идентификации 

обучающегося. 

8.18. Видеотрансляция выступления обучающегося с использованием 

презентационных материалов должна быть доступна для всех участников 

заседания ГЭК. Для доклада обучающемуся отводится не более 15-20 минут. По 

окончании доклада зачитываются отзыв руководителя и рецензия (при наличии) 

и задаются вопросы, на которые обучающийся дает развернутые ответы. Во время 

выступления и ответов на вопросы осуществляется видеофиксация. 

8.19. При проведении заседания ГЭК с применением ДОТ обучающимся не 

разрешается: 

 выходить из зоны видимости камеры; 

 выключать и включать камеру и (или) микрофон (аудио-видео-

трансляцию) без разрешения председателя ГЭК, секретаря ГЭК (за исключением 

технических сбоев в работе оборудования); 

 пользоваться телефоном или иными средствами связи (за исключением 

экстренных случаев). 

8.20. По окончании защиты ВКР членами ГЭК проводится обсуждение и 

оформляется протокол. Во время обсуждения видеоконференцсвязь не 

осуществляется. 

8.21. Результаты ГИА сообщаются обучающемуся в день проведения 

защиты ВКР. 

8.22. Если обучающийся не известил секретаря ГЭК об отсутствии у него 

технической возможности подключиться к заседанию ГЭК в указанную дату и не 

подключился к заседанию ГЭК, это считается неявкой по неуважительной 

причине и непрохождением ГИА с применением ДОТ по неуважительной 

причине, о чем секретарем выполняется соответствующая запись в протокол ГЭК. 

8.23. В случае невозможности идентификации личности обучающийся 

отстраняется от дальнейшего прохождения государственного аттестационного 

испытания, в протокол заседания ГЭК вносится запись «не явился по 

уважительной причине (в связи с невозможностью идентификации 

обучающегося)». 
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Приложение 1 

 

 

Сведения о формах приема экзаменов  

с использованием дистанционных технологий  
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Дисциплина Преподаватель(и) Группа(ы) 
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коммуникации 

     

     

     

     

 

 

 

 

 

Заведующий кафедрой _____   
ФИО 
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Приложение 2 

 

Заявление о переносе государственной итоговой аттестации 

 по причине отсутствия технических возможностей 

 

 

Ректору БГТУ им. В.Г. Шухова 

Глаголеву С.Н.  

 

  
ФИО обучающегося 

  
формы обучения 

  
института 

  
по направлению подготовки (специальности) 

 

 

 

 

Заявление 

 

 

Прошу перенести государственную итоговую аттестацию без отчисления из 

вуза по причине отсутствия технических возможностей для прохождения 

государственных аттестационных испытаний в режиме видеоконференцсвязи. 

 

 

 

 

 

Дата Подпись 
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