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Сведения о документе 

 

Настоящее положение о реализации процесса разработано в соответствии с 

требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Тре-

бования». Входит в состав документации системы менеджмента качества БГТУ 

им. В.Г. Шухова и определяет порядок и случаи перехода лиц, обучающихся по 

образовательным программам среднего профессионального и высшего образо-

вания, с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных ассигнова-

ний федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 

местных бюджетов либо за счет собственных средств организации, осуществ-

ляющей образовательную деятельность, в том числе средств, полученных от 

приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых 

взносов физических и (или) юридических лиц внутри БГТУ им. В.Г. Шухова. 

Шифр документа: СК-ПРП-45.43-24, где СК – указывает принадлежность 

данного документа к системе менеджмента качества; ПРП – вид документа, по-

ложение о реализации процесса; 45 – код подразделения; 43 – порядковый но-

мер положения о реализации процесса в перечне документации СК подразделе-

ния; 24 – год разработки. 

 

1. Разработал:  

директор департамента образова-

тельной политики 

 

Дороганов Е.А. 

2. Ответственный за актуальность 

и комплектность: 

 

 

заместитель директора департа-

мента образовательной политики 

 

Гавриловская С.П. 

 

3. Внесен департаментом образовательной политики федерального госу-

дарственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Белгородский государственный технологический университет им. В. Г. Шухо-

ва». 

4. Принят Ученым советом «27» августа 2024 года, протокол №1,  

утвержден и введен в действие с «01» сентября 2024 года. 

5. Введен взамен документа СК-ПРП-45.43-23. 

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизве-

ден, тиражирован и распространен без разрешения службы качества вуза. 
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1. Назначение и область применения 

Настоящее положение о реализации процесса (СК-ПРП-45.43-24) опреде-

ляет порядок и случаи перехода лиц, обучающихся по образовательным про-

граммам среднего профессионального и высшего образования, с платного обу-

чения на обучение за счет средств бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов ли-

бо за счет собственных средств организации, осуществляющей образователь-

ную деятельность, в том числе средств, полученных от приносящей доход дея-

тельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и 

(или) юридических лиц внутри БГТУ им. В.Г. Шухова. 

Настоящий порядок распространяется на граждан Российской Федерации, 

обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и 

высшего, с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных ассиг-

нований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и 

местных бюджетов либо за счет собственных средств университета, в том числе 

средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных по-

жертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц внутри 

БГТУ им. В.Г. Шухова. 

Порядок распространяется также на иностранных граждан, которые в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации вправе обучаться за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов. 

 

2. Нормативные ссылки 

Положение по реализации процесса разработано в соответствии с: 

1. Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-Ф3 «Об образо-

вании в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнени-

ями). 

2. Порядком и случаях перехода лиц, обучающихся по образовательным 

программам среднего профессионального и высшего образования, с платного 

обучения на обучение за счет средств бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов ли-

бо за счет собственных средств организации, осуществляющей образователь-

ную деятельность, в том числе средств, полученных от приносящей доход дея-

тельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и 

(или) юридических лиц, утвержденного приказом Министерства образования и 

науки РФ от 28 августа 2023 года №882. 

3. Уставом федерального государственного бюджетного образовательно-

го учреждения высшего образования «Белгородский государственный техноло-

гический университет им. В.Г. Шухова». 
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4. Локальными нормативными актами университета 

5. ГОСТ Р ИСО 9000-2015. Системы менеджмента качества. Основные 

положения и словарь. 

6. ГОСТ Р ИСО 9001-2015. Системы менеджмента качества. Требования. 

7. ГОСТ Р ИСО/ТО 10013-2007. Рекомендации по документированию си-

стем менеджмента качества. 

 

3. Примененные сокращения и символы 

БГТУ им. В.Г. Шухова, университет – Белгородский государственный 

технологический университет им. В.Г. Шухова. 

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную про-

грамму среднего профессионального или высшего образования. 

Бесплатное обучение – обучение на местах, финансируемых за счет 

средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов либо за счет собственных средств 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе 

средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных по-

жертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. 

Платное обучение – обучение на местах с оплатой стоимости обучения 

физическими и (или) юридическими лицами на основе договоров на оказание 

платных образовательных услуг. 

Комиссия – комиссия, создаваемая приказом ректора для рассмотрения и 

принятия решения о переводе или об отказе в переводе обучающихся с платно-

го обучения на бесплатное. 
 

4. Условия перехода с платного обучения на бесплатное 

4.1. Переход с платного обучения на обучение за счет средств бюджет-

ных ассигнований осуществляется при наличии свободных мест, финансируе-

мых за счет бюджетных ассигнований по соответствующей образовательной 

программе по профессии, специальности, направлению подготовки, научной 

специальности и форме обучения на соответствующем курсе (далее – вакант-

ные бюджетные места) либо за счет собственных средств университета, в том 

числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных 

пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. 

4.2. Количество вакантных бюджетных мест определяется БГТУ  

им. В.Г. Шухова как разница между контрольными цифрами соответствующего 

года приема (количество мест приема на первый год обучения) и фактическим 

количеством обучающихся в университете по соответствующей образователь-

ной программе по профессии, специальности, направлению подготовки, науч-

ной специальности, принятых на обучение за счет средств бюджетных ассигно-
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ваний, и форме обучения на соответствующем курсе не менее двух раз в год (по 

окончании периодов обучения, выделяемых в рамках курсов). 

Количество вакантных мест, финансируемых за счет собственных средств 

университета, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятель-

ности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) 

юридических лиц определяется на основании решения ученого совета БГТУ 

им. В.Г. Шухова. 

4.3. Университет обеспечивает открытость информации о количестве ва-

кантных бюджетных мест для перехода с платного обучения на бесплатное, 

сроках подачи обучающимися заявлений на переход с платного обучения на 

бесплатное путем размещения указанной информации в информационно-

телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте БГТУ им. 

В.Г. Шухова в сети «Интернет». 

Управление организации и контроля учебного процесса два раза в год, не 

позднее 1 сентября и 1 февраля, размещает на сайте университета информацию 

о наличии вакантных бюджетных мест за счет средств бюджетных ассигнова-

ний, количестве вакантных мест за счет собственных средств университета, в 

том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, доброволь-

ных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц, 

сроках подачи обучающимися заявлений о переходе. 

Заявления на переход с платного обучения на бесплатное при наличии ва-

кантных бюджетных мест или мест за счет собственных средств университета, 

в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добро-

вольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических 

лиц принимаются в осеннем семестре до 10 сентября, в весеннем – до 10 февра-

ля соответствующего учебного года. Решение Комиссии о переходе или об от-

казе в переходе с платного обучения на бесплатное принимается в осеннем се-

местре до 20 сентября, в весеннем – до 20 февраля. Приказ о переходе с платно-

го обучения на бесплатное издается в осеннем семестре до 30 сентября, в ве-

сеннем – до 28 февраля. 

4.4. Обучающимся, подавшим заявление, предоставляется отсрочка от 

оплаты текущего семестра до принятия решения. В случае положительного ре-

шения оплата за текущий семестр не производится. В случае отказа в переходе 

с платного обучения на бесплатное оплата производится за полный семестр. 

Срок оплаты – до 15 числа месяца, следующего за месяцем, в котором будет 

принято решение об отказе в переводе на бесплатное обучение (в осеннем се-

местре – 15 октября, в весеннем семестре – 15 марта). 

4.5. В отдельных случаях, при наличии вакантных бюджетных мест или 

мест за счет собственных средств университета, в том числе средств, получен-

ных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целе-
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вых взносов физических и (или) юридических лиц, заявления могут быть при-

няты и в другие сроки. В этом случае решение о переходе или об отказе в пере-

ходе с платного обучения на бесплатное принимается в течение 10 дней после 

подачи заявления. При положительном решении обучающемуся возвращаются 

деньги за период, начиная с даты перехода с платного обучения  

на бесплатное. 

4.6. Назначение и выплата государственной академической, социальной 

стипендии и иных видов стипендий обучающимся, переведенным с платного 

обучения на бесплатное, производятся в порядке, установленном Положением 

БГТУ им. В.Г. Шухова «О стипендиальном обеспечении и других формах ма-

териальной поддержки студентов, аспирантов, докторантов, слушателей подго-

товительного факультета, обучающихся по очной форме обучения за счет бюд-

жетных ассигнований федерального бюджета». 

4.7. Право на переход с платного обучения на бесплатное имеет лицо, 

обучающееся в БГТУ им. В.Г. Шухова на основании договора об оказании 

платных образовательных услуг, не имеющее на момент подачи заявления ака-

демической задолженности, дисциплинарных взысканий, задолженности по 

оплате обучения, при наличии одного из следующих условий: 

а) прохождение промежуточной аттестации в последнем периоде обуче-

ния, выделяемого в рамках курсов, предшествующего подаче заявления, на 

оценки «отлично» или «отлично» и «хорошо» или «хорошо»; 

б) отнесения к следующим категориям граждан (за исключением ино-

странных граждан, если международным договором Российской Федерации не 

предусмотрено иное): 

 детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также 

лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

 граждан в возрасте до двадцати лет, имеющих только одного роди-

теля-инвалида I группы, если среднедушевой доход семьи ниже величины про-

житочного минимума, установленного в соответствующем субъекте Россий-

ской Федерации; 

 женщин, родивших ребенка в период обучения; 

 детей лиц, принимающих или принимавших участие в специальной 

военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, 

Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области; 

в) утраты обучающимся в период обучения одного или обоих родителей 

(законных представителей) или единственного родителя (законного представи-

теля). 

4.8. Участники специальной военной операции, не имеющие на момент 

подачи заявления на переход академической задолженности, дисциплинарных 

взысканий, задолженности по оплате обучения, переводятся на вакантные 
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бюджетные места, перераспределенные в соответствии с Правилами перерас-

пределения вакантных мест, имеющихся в образовательной организации и фи-

нансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюдже-

тов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 8 августа 2023 года 

№1292. 

 

5. Порядок перехода с платного обучения на бесплатное 

5.1. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплат-

ное в БГТУ им. В.Г. Шухова принимается Комиссией с учетом мнения объеди-

ненного совета обучающихся. В состав Комиссии (по должности) входят: 

 первый проректор (председатель); 

 проректор по цифровой трансформации и образовательной деятельно-

сти (заместитель председателя); 

 проректор по воспитательной деятельности и молодежной политике; 

 директор департамента образовательной политики; 

 начальник правового управления; 

 председатель комиссии ученого совета университета по социальной 

защите студентов, преподавателей и пенсионеров; 

 руководители структурных подразделений (по согласованию); 

 председатель первичной профсоюзной организации; 

 представитель объединенного профсоюзного комитета (секретарь); 

 председатель объединенного совета обучающихся. 

Материалы для работы Комиссии представляют структурные подразделе-

ния университета, в которые поступили заявления обучающихся о переходе с 

платного обучения на бесплатное. 

5.2. Обучающийся, желающий перейти на вакантное бюджетное место 

или место за счет собственных средств университета, в том числе средств, по-

лученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и 

целевых взносов физических и (или) юридических лиц, представляет в струк-

турное подразделение университета, в котором он обучается, мотивированное 

заявление на имя ректора университета о переходе с платного обучения на бес-

платное (Приложение 1). 

К заявлению обучающегося прилагаются следующие документы: 
а) подтверждающие отнесение данного обучающегося к указанным в 

подпунктах «б»  «в» пункта 4.7 настоящего Положения категориям граждан (в 

случае отсутствия в личном деле обучающегося); 
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б) подтверждающие особые достижения в учебной, научно-

исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной дея-

тельности (при наличии). 

5.3. Участник специальной военной операции, желающий перейти на ва-

кантное бюджетное место, представляет в структурное подразделение универ-

ситета, в котором он обучается, заявление на переход на имя ректора и доку-

мент, подтверждающий участие в специальной военной операции (в случае от-

сутствия документа в личном деле обучающегося). 

5.4. Структурное подразделение университета в течение 2 календарных 

дней с даты окончания срока приема заявлений на переход от обучающегося 

(до 12 сентября в осеннем семестре и до 12 февраля в весеннем семестре) визи-

рует указанное заявление и передает заявление в Комиссию с прилагаемыми к 

нему документами, а также информацией структурного подразделения универ-

ситета, содержащей сведения:  

 о результатах промежуточной аттестации обучающегося за период 

обучения, предшествующего подаче им заявления на переход;  

 об отсутствии дисциплинарных взысканий;  

 об отсутствии задолженности по оплате обучения. 

5.5. Приоритетность перехода обучающихся с платного обучения на обу-

чение за счет средств бюджетных ассигнований либо за счет собственных 

средств университета, в том числе средств, полученных от приносящей доход 

деятельности, за исключением случаев перехода за счет добровольных пожерт-

вований или целевых взносов физических и (или) юридических лиц, устанавли-

вается Комиссией в соответствии с условиями, указанными в 4.7. настоящего 

Положения. 

При переходе с платного обучения на вакантное бюджетное место, обра-

зовавшееся в результате отчисления лица, обучавшегося по договору о целевом 

обучении, приоритет отдается обучающимся, заключившим договор о целевом 

обучении по соответствующей профессии, специальности среднего профессио-

нального образования, специальности высшего образования, направлению под-

готовки высшего образования, научной специальности. 

5.6. В результате рассмотрения заявления обучающегося, прилагаемых к 

нему документов и информации структурного подразделения Комиссией в срок 

не более 10 календарных дней с даты поступления заявления на переход в соот-

ветствии с пунктом 5.4 настоящего Порядка принимается одно из следующих 

решений: 

 о переходе обучающегося с платного обучения на обучение на вакант-

ное бюджетное место; 

 о переходе обучающегося с платного обучения на обучение за счет 

собственных средств университета, в том числе средств, полученных от прино-
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сящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов 

физических и (или) юридических лиц; 

 об отказе в переходе обучающегося с платного обучения на обучение за 

счет средств бюджетных ассигнований либо за счет собственных средств уни-

верситета, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельно-

сти, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юри-

дических лиц. 

5.7. Решение о переходе обучающегося с платного обучения на бесплат-

ное принимается Комиссией и с учетом количества вакантных бюджетных мест 

и приоритетов, установленных Комиссией, в соответствии с пунктом 5.5 насто-

ящего Положения и оформляется протоколом (Приложение 2). 

5.8. При заполнении имеющихся вакантных бюджетных мест в отноше-

нии остальных заявлений на переход Комиссией принимается решение об отка-

зе в переходе с платного обучения на обучение за счет средств бюджетных ас-

сигнований либо о переходе обучающегося с платного обучения на обучение за 

счет собственных средств университета, в том числе средств, полученных от 

приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых 

взносов физических и (или) юридических лиц. 

5.9. Решение Комиссии доводится до сведения обучающихся путем его 

размещения без указания фамилии, имени, отчества (при наличии) обучающих-

ся с указанием страхового номера индивидуального лицевого счета (при нали-

чии) или уникального кода, присвоенного обучающемуся, в информационно-

телекоммуникационных сетях, в том числе на официальном сайте БГТУ им. 

В.Г. Шухова в сети «Интернет». 

5.10. Переход с платного обучения на обучение за счет средств бюджет-

ных ассигнований либо за счет собственных средств университета, в том числе 

средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных по-

жертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц оформ-

ляется приказом ректора не позднее 10 календарных дней с даты принятия Ко-

миссией решения о таком переходе. 

В случае перехода с платного обучения на обучение за счет собственных 

средств университета, в том числе средств, полученных от приносящей доход 

деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и 

(или) юридических лиц с обучающимся заключается соответственно договор об 

образовании или договор о целевом обучении 
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Приложение 1 

Ректору БГТУ им. В.Г. Шухова 

д.э.н., проф. С.Н. Глаголеву 

студента ____ курса, группа  __________  , 

 _____________________________________________  
(форма обучения) 

 _____________________________________________  
(институт, филиал) 

 _____________________________________________  
(направление, специальность) 

 _____________________________________________  
(ФИО полностью) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести меня с платного обучения на бесплатное в связи с  

 ________________________________________________________________________________  

 ________________________________________________________________________________  

и предоставить отсрочку по оплате текущего семестра до принятия решения. 

Обязуюсь в случае отказа в переводе произвести оплату за обучение полностью 

за весь текущий семестр до 15 числа месяца, следующего за месяцем, в котором 

будет принято решение об отказе в переводе на бесплатное обучение. 

С положением «О порядке и случаях перехода лиц, обучающихся по об-

разовательным программам среднего профессионального и высшего образова-

ния, с платного обучения на бесплатное» ознакомлен. 

 

«____»_____________ 20__ г. _______________________ 
(подпись) 

 

Задолженности по оплате обучения не имеет 

 

«____»_____________ 20__ г. Нач. отдела платных образовательных 

услуг ПФУ _______________________ 
(подпись) 
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Приложение 2 

ПРОТОКОЛ №____ 

заседания Комиссии по переходу обучающихся 

с платного обучения на бесплатное 

" _____ " _____________ 20 ______ г. 

Присутствовали: 

  

  

Слушали: Сообщение _____________________ ______о переходе обучающихся 

с платного обучения на бесплатное. 

Решили: 

1. Перевести с платного обучения на бесплатное с __________  обучающихся: 
(Дата) 

№ ФИО Институт Группа Направление/специальность 

1     

2     

…     
 

Основание: «Положение о порядке и случаях перехода лиц, обучающихся по 

образовательным программам среднего профессионального и высшего образо-

вания, с платного обучения на бесплатное» 

2. Отказать в переводе с платного обучения на бесплатное обучающихся: 

№ ФИО Институт Группа Направление/специальность 

1     

2     

…     

Основание: отсутствие вакантных мест 

Председатель комиссии  _________________________  
(подпись) 

Члены комиссии:  _________________________  
(подпись) 

  _________________________  
(подпись) 

… 

Секретарь комиссии  _________________________  
(подпись)  



 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования  

«Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. Шухова» 

ПОЛОЖЕНИЕ О РЕАЛИЗАЦИИ ПРОЦЕССА 

О порядке и случаях перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего  

профессионального и высшего образования, с платного обучения на бесплатное  

Код документа Страница № Издание № Изменение № Дата издания 

СК-ПРП- 45.43-24 стр. 14 из 14 3  01.09.2024 
 

 

Лист регистрации изменений 

 

Изм. 

№ 
Глава/Страница 

Дата 

изм. и 

ревизии 

Причина изменения  

и ревизии 
Провел* Утвердил* 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

*Подписи только у последнего изменения. 

 

 

 

 

 


