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Сведения о документе 

 

Настоящий документ (Положение о структурном подразделении) является 

частью документации системы менеджмента качества, разработанной в 

соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001–2015 «Системы менеджмента 

качества. Требования». Положение о структурном подразделении (ПСП) – 

документ, описывающий цели, задачи, функции, связи, права и ответственность 

работников подразделения. 

Обозначение документа: СК-ПСП-44.52 – 23, где СК – указывает 

принадлежность данного документа к системе менеджмента качества; ПСП – вид 

документа, положение о структурном подразделении; 44 – индекс подразделения 

(Управление научно-исследовательских работ БГТУ им. В.Г. Шухова); 52 – 

порядковый номер; 23 – год разработки. 

ПСП разработано начальником управления научно-исследовательских работ 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Белгородский государственный технологический университет 

им. В.Г. Шухова». 

Утверждено и введено в действие 20.03.2023 г. 

Введено впервые. 

 

Настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен, 

тиражирован и распространен без разрешения службы качества вуза 
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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи и функции научно-

исследовательской лаборатории по нанесению и исследованию защитных и 

функциональных покрытий федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Белгородский 

государственный технологический университет им. В.Г. Шухова» (далее – НИЛ) и 

устанавливает его структуру, а также права, обязанности и ответственность его 

руководителя. 

1.2. НИЛ является структурным подразделением Управления научно-

исследовательских работ федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Белгородский 

государственный технологический университет им. В.Г. Шухова» (далее – 

Университет), деятельность которого курирует проректор по научной и 

инновационной деятельности. 

1.3. Возглавляет НИЛ заведующий лабораторией, назначаемый на должность 

и освобождаемый от нее приказом ректора БГТУ им. В.Г. Шухова по 

представлению проректора по научной и инновационной деятельности.  

1.4. На должность заведующего лабораторией назначается лицо с высшим 

профессиональным образованием и стажем работы по специальности не менее 5 

лет, при наличии ученой степени доктора (кандидата) наук – стаж научно-

педагогической работы не менее 3 лет. 

1.5. В своей деятельности НИЛ руководствуется: 

- Действующим законодательством Российской Федерации, в том числе: 

- Трудовым кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, 

правительства Российской Федерации, Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации, других федеральных органов 

исполнительной власти; 

- Уставом Университета; 

- Правилами внутреннего трудового распорядка и внутреннего распорядка 

обучающихся. 

- Настоящим Положением и иными локальными нормативными актами 

Университета. 
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- Кодексом чести коллектива БГТУ им. В.Г. Шухова. 

1.6. Почтовый адрес НИЛ: 308012, Белгородская область, г. Белгород, ул. 

Костюкова, 46, БГТУ им. В.Г. Шухова, каб. 108 

Местонахождение НИЛ: 308012, Белгородская область, г. Белгород, ул. 

Костюкова, 46, БГТУ им. В.Г. Шухова, каб. 108; 309291, Россия, Белгородская 

область, г. Шебекино, ул. Октябрьская, 11  

 

2. Основные цели и задачи  

2.1. Основные цели НИЛ: 

2.1.1 Разработка и создание защитных и функциональных покрытий для 

предприятия АО «Шебекинский машиностроительный завод» - заказчика научно-

исследовательских и опытно-конструкторских работ по Договору № 30/22 от 

12.10.2022 г. в рамках Соглашения №075-11-2023-017 от 13 февраля 2023 г. 

(идентификатор государственного контракта 000000S407523Q900002). 

2.1.2. Объединение интеллектуальных и материально-технических ресурсов 

при выполнении научных исследований в рамках проекта «Создание 

высокотехнологичного производства композиционных режущих элементов машин 

и теплового оборудования для переработки продукции сельскохозяйственной 

отрасли». 

2.1.3. Повышение качества образовательного процесса в БГТУ им. В.Г. 

Шухова. 

2.1.4. Развитие научного и кадрового потенциала БГТУ им. В.Г. Шухова. 

2.2. Основными задачами НИЛ являются: 

2.2.1. Разработка технологии создания и нанесения новых функциональных 

композиционных покрытий, излучающих в инфракрасном диапазоне, на элементы 

хлебопекарных печей (пекарные камеры, газоходы хлебопекарных печей); 

2.2.2. Разработка технологии создания и нанесения новых защитных 

композиционных покрытий для режущего инструмента (ножи для получения 

стружки из свекловичных корней и др.) с повышенными эксплуатационными 

характеристиками; 

2.2.3. Разработка автоматизированного-роботизированного комплекса и 

специализированного программного обеспечения для осуществления управления 

процессом детонационного напыления композиционных покрытий; 
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2.2.4. Разработка и создание специализированного роботизированного 

участка детонационного напыления композиционных покрытий; 

2.2.5. Популяризация деятельности НИЛ посредством презентационной 

выставочной деятельности, средств массовой информации, конференций;  

2.2.6. Обеспечение в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, требованиями Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации, устава университета, правилами внутреннего распорядка 

и другими документами реализацию государственной политики в области 

обеспечения безопасности. Реализует требования по мобилизационной подготовке 

и гражданской обороне, обеспечению комплексной безопасности 

(антитеррористической защите, профилактике экстремизма, пожарной 

безопасности, антикриминальных, санитарно-гигиенических и экологических 

правил, требований по охране труда, энерго и информационной безопасности, а 

также безопасности в системе жизнеобеспечения), профилактике коррупционного 

поведения среди руководителей, преподавателей, работников и студентов, а также 

посетителей университета. 

3. Основные функции  

3.1. В соответствии с задачами, указанными в разделе 2 настоящего 

Положения, на НИЛ возложено выполнение следующих функций:  

3.1.1. Проведение научных исследований и разработок с применением 

детонационных технологий, включая разработку новых функциональных 

композиционных покрытий, излучающих в инфракрасном диапазоне, новых 

защитных композиционных покрытий для режущего инструмента (ножи для 

получения стружки из свекловичных корней и др.) с повышенными 

эксплуатационными характеристиками для использования в сельском хозяйстве и 

промышленности в соответствии с утверждённым планом-графиком;  

3.1.2. Проведение НИР на основе грантов, получаемых от различных 

отечественных и зарубежных фондов и организаций;  

3.1.3. Проведение НИР на основе хозяйственных договоров и контрактов, 

заключаемых БГТУ им. В. Г. Шухова; 

3.1.4. Подготовка высококвалифицированных кадров по направлению 

деятельности НИЛ;  
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3.1.5. Оказание научно-методических, консультационных, экспертных и иных 

видов услуг в соответствии с основными научными направлениями и задачами 

функционирования НИЛ для предприятий и организаций различных форм 

собственности и сфер деятельности, а также для физических лиц в установленном 

в БГТУ им. В. Г. Шухова порядке;  

3.1.6. Проведение научных семинаров по соответствующим научным 

направлениям;  

3.1.7. Проведение первичной экспертизы результатов НИОКР; 

3.1.8. Содействие организации научно-исследовательской работы студентов 

на профильных кафедрах БГТУ им. В. Г. Шухова; 

3.1.9 Организация и ведение презентационно-выставочной деятельности 

НИЛ; освещение на сайте Университета и в средствах массовой информации 

результатов деятельности НИЛ. 

4. Организационная структура 

4.1. Структура и штатное расписание НИЛ утверждается приказом ректора 

Университета. 

4.2. Общее руководство, координацию и контроль за деятельностью НИЛ 

осуществляет начальник управления научно-исследовательских работ. 

4.3. Непосредственное руководство НИЛ осуществляет заведующий 

лабораторией, назначаемый в установленном порядке. 

4.4. Квалификационные требования, права, обязанности и ответственность 

работников НИЛ регламентируются их должностными инструкциями в 

соответствии с законодательством РФ. 

4.5. Трудовые отношения работников управления инновационной 

деятельностью регулируются трудовым законодательством РФ.  

5. Взаимоотношения. Связи 

 

5.1. Для выполнения функций задач, предусмотренных настоящим 

Положением, НИЛ взаимодействует со всеми подразделениями БГТУ им. В.Г. 

Шухова в вопросах в пределах их компетенции и полномочий, установленных 

ректором: 

- технического обеспечения и функционирования НИЛ; 

- ведения делопроизводства, управления документацией и записями НИЛ; 

- организации контроля и проверки деятельности НИЛ; 
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- обеспечения помещениями, оргтехникой, оборудованием, канцелярскими 

принадлежностями; 

5.2. НИЛ взаимодействует: 

- с ПФУ, УБУиФК – по вопросам оплаты труда, организационно-

финансового сопровождения проектов; 

- со службами материально-технического снабжения и хозяйственного 

обслуживания – по вопросам обеспечения необходимым оборудованием и 

техникой, канцелярскими принадлежностями, бытового обслуживания работников 

НИЛ; 

- с иными структурными подразделениями университета по вопросам, 

связанным с деятельностью НИЛ; 

- с организациями и учреждениями Российской Федерации, 

международными организациями, органами государственной власти и 

организациями в пределах предоставляемых полномочий. 

 

№ 

п/п 

Наименование 

подразделения 

и/или должностные 

лица 

Тип взаимоотношений 

1 Ректор, первый 

проректор, проректор по 

научной и 

инновационной 

деятельности, проректор 

по образовательной 

деятельности, другие 

проректоры 

- приказы; 

- распоряжения; 

- задания по плановым показателям; 

 - отчеты о выполнении приказов, 

распоряжений; 

- отчеты о выполнении плановых 

показателей  

2 Учебные подразделения - запросы; 

- приказы, распоряжения; 

- формы отчетности; 

- информационные сообщения 
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3 Управление научно-

исследовательских работ 

- отчеты по направлению деятельности; 

- запросы; 

- приказы, распоряжения; 

- планы по направлению деятельности; 

- формы отчетности; 

- информационные сообщения 

4 Управление 

бухгалтерского учета и 

финансового контроля  

- локальные нормативные документы по 

направлениям деятельности; 

- информация по финансовому состоянию 

объектов деятельности НИЛ 

- служебные записки по направлениям 

деятельности; 

- счета на оплату;  

- штатное расписание НИЛ; 

- служебные записки по формированию и 

изменению штатного расписания НИЛ 

5 Управление 

материально-

технического снабжения 

- приобретение товаров и услуг для нужд 

НИЛ; 

- технические задания для размещения 

заказов 

6 Управление кадров - приказы; 

- трудовые договора и соглашения к ним; 

- документы по трудоустройству; 

- заявления сотрудников НИЛ; 

- графики отпусков сотрудников НИЛ 

7 Правовое управление -правовые заключения; 

- служебные записки; 

- запросы 

8 Планово-финансовое 

управление 

- штатное расписание НИЛ; 

- служебные записки по формированию и 

изменению штатного расписания НИЛ;  

план финансово-хозяйственной деятельности 

и т.д. 

9 Отдел по связям с 

общественностью 

- информационное сопровождение 

деятельности 

НИЛ; 
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- информационные материалы по 

направлениям деятельности НИЛ 

10 Библиотечно-

издательский комплекс 

- рекламная, бланочная продукция; 

- заявки на изготовление рекламной и 

бланочной продукции и др. 

 Иные - по вопросам компетенции подразделения 

6. Права и обязанности 

6.1. Права и ответственность работников НИЛ определяются 

законодательством Российской Федерации, Уставом Университета, Правилами 

внутреннего трудового распорядка и внутреннего распорядка обучающихся, 

настоящим Положением и должностными инструкциями. 

6.2. Руководитель НИЛ имеет право:  

– действовать от имени НИЛ, представлять интересы НИЛ во 

взаимоотношениях со структурными подразделениями по направлениям 

деятельности НИЛ, а также сторонними организациями в пределах своей 

компетенции;  

– знакомиться с проектами решений ректора БГТУ им. В. Г. Шухова, 

касающихся деятельности НИЛ;  

– принимать участие в работе НТС БГТУ им. В. Г. Шухова по вопросам, 

связанным с деятельностью НИЛ, присутствовать на совещаниях, заседаниях, 

проводимых в БГТУ им. В. Г. Шухова по направлениям деятельности НИЛ;  

– вносить на рассмотрение начальника УНИР БГТУ им. В. Г. Шухова: 

предложения по совершенствованию работы НИЛ и устранению имеющихся 

недостатков, а также совершенствованию методов работы работников НИЛ; 

представления о приеме, переводе, увольнении работников НИЛ, об установлении 

работникам НИЛ надбавок стимулирующего характера в соответствии с 

Положением об оплате труда и материальном стимулировании в БГТУ им. В. Г. 

Шухова, с учетом средств на оплату труда по имеющимся грантам, хозяйственным 
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договорам с различными заказчиками, госбюджетными НИР; предложения по 

созданию условий, необходимых для выполнения возложенных на НИЛ задач, 

улучшения условий труда работников НИЛ, в том числе по обеспечению их 

оборудованными рабочими местами; 

– осуществлять взаимодействие со структурными подразделениями БГТУ 

им. В. Г. Шухова для обеспечения деятельности НИЛ;  

– подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции. 

6.3. Руководитель НИЛ непосредственно руководит лабораторией и 

обеспечивает выполнение основных задач, поставленных перед ней.  

6.4. Руководитель НИЛ обязан:  

– эффективно использовать ресурсы НИЛ при выполнении научно-

исследовательских работ;  

– нести персональную ответственность за реализацию годовых и 

перспективных планов работы НИЛ, за выполнение договорных обязательств 

БГТУ им. В. Г. Шухова; 

– содействовать развитию материально-технической базы НИЛ; 

– содействовать повышению качества образовательного процесса в БГТУ 

им. В. Г. Шухова; 

– содействовать развитию научного и кадрового потенциала БГТУ им. В. Г. 

Шухова в пределах компетенции НИЛ; 

– регулировать производственные отношения между работниками НИЛ; 

– разрабатывать должностные инструкции работников НИЛ и представлять 

их на утверждение в установленном порядке; 

– создавать условия для профессионального роста и повышения 

квалификации работников НИЛ; 

– готовить представления о поощрении работников НИЛ в соответствии с 

Положением БГТУ им. В. Г. Шухова о стимулирующих выплатах; 
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– готовить предложения по эксплуатации и ремонту помещений, 

закрепленных за НИЛ; 

– организовывать: работы по материально-техническому снабжению НИЛ; 

контроль за использованием и сохранностью оборудования, инвентаря и иного 

имущества НИЛ; труд работников НИЛ в соответствии с требованиями его без 

опасности и рациональной организации; подготовку материалов, справок, 

информации, отчетов по направлениям деятельности НИЛ.  

 

7. Ответственность 

7.1. Заведующий НИЛ самостоятельно решает все вопросы деятельности 

НИЛ, входящие в его компетенцию в соответствии с настоящим Положением, 

должностной инструкцией и несет ответственность за результаты деятельности 

НИЛ перед проректором по научной и инновационной деятельности и ректором 

университета. 

7.2. Заведующий НИЛ несет ответственность за:  

–неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных 

обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией – в пределах, 

определенных действующим трудовым законодательством Российской 

Федерации; 

– правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей 

деятельности, – в пределах, определенных действующим административным, 

уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;  

– причинение материального ущерба – в пределах, определенных 

действующим трудовым и гражданским законодательством Российской 

Федерации; 

– несоблюдение работниками лаборатории правил внутреннего распорядка, 

техники безопасности, производственной санитарии и мер пожарной безопасности 

– в пределах локальных нормативных актов БГТУ им. В. Г. Шухова; 
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– несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на НИЛ 

задач. 

7.3. Работники НИЛ принимаются на работу по трудовому договору приказом 

ректора БГТУ им. В. Г. Шухова по представлению руководителя НИЛ. 

Заключению трудового договора на замещение отдельных должностей научных 

работников НИЛ, переводу работников на соответствующие должности научных 

работников, включенных в перечень должностей научных работников, 

подлежащих замещению по конкурсу, предшествует избрание по конкурсу на 

замещение соответствующей должности в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации.  

7.4. Деятельность работников НИЛ регламентируется должностными 

инструкциями.  

7.5. Продолжительность и распорядок трудового дня, порядок 

предоставления выходных дней, отпусков и другие вопросы трудовой 

деятельности работников НИЛ регулируются действующим законодательством и 

правилами внутреннего распорядка. 

7.6. Деятельность, квалификационные требования, права, обязанности и 

ответственность за должностные нарушения работников НИЛ определяются 

законодательством Российской Федерации, Уставом БГТУ им. В. Г. Шухова, 

настоящим Положением, трудовыми договорами, должностными инструкциями и 

иными локальными нормативными актами БГТУ им. В. Г. Шухова. 

7.7. Работники НИЛ несут ответственность за разглашение охраняемой 

законом тайны (служебной, коммерческой, экономической) в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 
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